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APRESENTACAO

O Regimento Escolar do Pinocchio Centro Educacional e Colégio Martha Falc&o
tem como propdsito apresentar 0os pressupostos e as diretrizes normalizadoras das

acOes educacionais.

A importancia deste documento se refere principalmente, como ato normativo
que apresenta as regras que definem a organizacdo escolar institucional
(administrativa, didatica, pedagogica e disciplinar) em consonancia com as acdes
educativas emanadas no Projeto Politico Pedagogico.

Por se tratar, de um documento de referéncia e norteador, consideramos
indispensavel para que direcione ainda, a uma pratica pedagdgica que atenda as

expectativas da comunidade escolar.



HISTORICO

O Pinocchio Centro Educacional, mantido pela Pinocchio Centro Educacional
Ltda. sob o CNPJ de numero 22.812.267/0001 — 16, cito a Rua Recife, 679,
especializado em Educacéo Infantil (Bercario, Pré-maternal, maternal, 1° periodo, 2°
periodo e 3° periodo), fundado em 03 de fevereiro de 1980, foi reconhecido pelo

Conselho Estadual de Educacao através do parecer n® 032/91.

A denominacdo do Centro Educacional surgiu baseada no interesse que
desperta nas criancas o personagem do classico infantil "Pinocchio”, que transmite a

crianca o valor do estudo da responsabilidade na formacao do "menino de verdade".

O Pinocchio Centro Educacional, embasado em sua filosofia de Educacéo,
centrada nas criancas, visa a formacado de homens capazes de fazer coisas novas,
homens criativos e descobridores, procura oferecer atividades onde a crianga possa
vivenciar situacdes enriquecedoras, pois ela é um ser essencialmente ativo e

receptivo, aberto e criativo.

A pré-escola baseia sua programacao no pressuposto de que o conhecimento é
uma constru¢do do proprio sujeito, com liberdade e alegria, preparando-se para
futuras aprendizagens, sem pressdes, ansiedades ou traumas. E o espaco para a
crianca se autoconstruir, superar-se e descobrir brincado, observando e
experimentando os fenbmenos e os fatos da natureza e da cultura, numa relacéo

dialética homem/mundo.

O Centro de Educacéao Integrada Prof.2 Martha Falcdo - Colégio Martha
Falcdo — Colégio Martha Falcdo, mantido pela Associacao de Ciéncias, Educacao e
Tecnologia da Amazénia — ACETAM, sob o CNPJ 07.746.097/0001 — 25, cito a Rua
Salvador 455 — Adrianopolis Cep: 69.057-040, fundado em 12 de maio de 1986,

destina-se a atender alunos do ensino fundamental e ensino médio.
Sua trajetoria na historia da educacgéo € marcada por inovacfes e sucessos:

Em 1986 - iniciou 0 1° grau de 12 a 42 série.

Em 10 de maio de 1989, através do parecer n°® 057/89, teve aprovado o seu

reconhecimento.



Em 1990 - implantou de maneira gradativa, o 1° grau de 52 a 82 série, aprovado

pelo Conselho Estadual de Educacéo através do Parecer 085/90.

Em 1991 - apresenta uma nova proposta educacional adotando o regime de
tempo integral a partir da 12 série.

Em 1992 - consolida-se o regime do tempo integral.

Em 1993 - implementacéo gradativa do 2° grau académico.

Em 1994 - abertura de novas turmas de 12 a 82 série em dois turnos
(matutino e vespertino).

Em 1995 - consolidacéo do 1° grau e implantacdo do 2° grau completo (Ensino

Fundamental).
Em 1996 - implanta o 3° ano intensivo.
Em 1997 - consolidagéo do 2° grau (Ensino Médio).

Em 1999 — Execucao do novo Projeto Politico Pedagdgico baseado nos novos

parametros nacionais de qualidade de ensino.
Em 1998 - aplicagdo da Nova LDB, Lei de Diretrizes e Bases, n° 9394/96.

Em 2005 — Criacdo da ACETAM — Associacdo de Ciéncias, Educacédo e

Tecnologia da Amazénia, a nova mantenedora do colégio Martha Falcéao.

Em 2006 - aplicacdo da Lei n°® 11.274 de 6/2/2006 que estabelece as diretrizes
e bases da educacédo nacional, dispondo sobre a duracdo de 9 (nove) anos para o
ensino fundamental, com matricula obrigatéria a partir dos 6 (seis) anos de idade,

consequentemente alterando o ensino fundamental de 8 para 9 anos.

Em 2011 — Implanta¢édo do Portal Educacional, novas tecnologias. Implantacao

do Projeto da Escola Bilingue.

Em 2012 — Implantagéo dos Projetos: Hight School em parceria com Texas Tech
University que visa dar uma formacdo em nivel internacional, concedendo ao aluno
dupla certificacdo, além do Ensino Médio brasileiro também o Ensino Médio

americano (Hight School).
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Implantacdo dos programas: Escola da Inteligéncia, criado pelo renomado
pesquisador Augusto Cury com o objetivo de desenvolver no aluno a inteligéncia Socio

Emocional.

Programa de Educacao Financeira, que objetiva oferecer ao aluno uma reflexao

sobre o papel transformador da Educacéo Financeira para sua vida.
Em 2017 — Implantacéo dos Cursos Técnicos Profissionalizantes.

Em 2019 — Implantacdo do Programa Bilingue no Ensino Fundamental (anos

iniciais e anos finais).

Em 2020 - Inicio da Implantacdo da BNCC — Base Nacional Comum Curricular

no segmento do Ensino Fundamental (anos iniciais e anos finais).

Adocéo da Plataforma Gueekie One — nova ferramenta tecnoldgica com material
digital para o Ensino Fundamental (anos finais).

Em 2021 — Implantacdo do novo Ensino Médio e adocado da plataforma digital

PH para o segmento do Ensino Médio.

A denominacdo do Colégio é uma homenagem da fundadora Nelly Falcao de
Souza a sua méae, professora Martha Falcdo, que prestou relevantes servicos
educacionais, deixando um importante legado para a educacdo no Amazonas, por seu

idealismo, dedicacéo e pesquisas cientificas.

O Colégio Martha Falcdo fundamenta-se na formacédo do ser humano integral,
proporcionando uma variedade de conhecimentos curriculares, visando a um futuro
harmonioso dentro de seus dominios afetivo, cognitivo, psicomotor e social,

fortalecendo na educacao do aluno o real conceito de cidadania.

Pensamos na pratica pedagogica, dentro da Teoria Socio Construtivista, por
oferecer subsidios para desenvolver de forma consciente um processo de ensino, que
atenda as necessidades e expectativas de alunos de forma dinamica e

transformadora.

A fim de integrar as Instituicbes, acima citadas, foi criada a marca INFS: vindo
reforcar o idealismo de seus mantenedores, Geraldo Pio de Souza e Nelly Maria
Falcdo de Souza. As Instituicdes Educacionais Nelly Falcdo de Souza, desta forma

buscam cumprir sua missdo que é a formagdo do homem em sua plenitude.
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TITULO |
DOS PRINCIPIOS, FINS E OBJETIVOS

Capitulo |

Dos Principios e fins da Educacédo Nacional

Art. 1°- O Pinocchio Centro Educacional e o Centro de Educacgéao Integrada Prof.2
Martha Falcéo - Colégio Martha Falc&o inspirados nos principios de liberdade e nos
ideais de solidariedade humana, tem por finalidade proporcionar o pleno
desenvolvimento do educando, seu preparo para o exercicio da cidadania e a sua
qualificagdo para o trabalho, observando as determinagcfes da Lei n° 9.394/96, de
20/12/1996 e demais disposicOes legais. Esta lei foi alterada pela Lei n° 12.796 de
04/04/2013 que estabelece as diretrizes e bases da educacéo nacional, para dispor
sobre a formacéao dos profissionais da educacéao e dar outras providéncias. As Escolas
também cumprem os parametros estabelecidos na LDB e na Lei n° 13.146 de julho de
2015 que institui a Lei brasileira de inclusdo de pessoas com deficiéncia, respeitando

as diferencas individuais de cada caso.

Art. 2° - O Pinocchio Centro Educacional oferece a educacao basica na modalidade
de Educacéo Infantil, Creche, Maternal e Jardim — 1°, 2° e 3° periodos, obedecendo a

legislacdo de ensino.

Art. 3° - O Centro de Educacdo Integrada Prof.2 Martha Falcao - Colégio Martha
Falcdo ministra a educacéo basica nos seguimentos do ensino fundamental (anos
iniciais e anos finais) e ensino médio, ainda cursos afins obedecendo a legislacéo de
ensino; e educacao técnica de nivel médio, concomitante e subsequente ao ensino
médio.
Art. 4° - O ensino a ser ministrado tem como base 0s seguintes principios:

I. Do desenvolvimento integral do individuo e de sua participagdo na obra do

bem comum;

II. lgualdade de condi¢des para 0 acesso e permanéncia na escola;

lll. Liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o

pensamento, a arte e o saber;
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IV. Respeito a liberdade e apreco a tolerancia,

V. Valorizacao do profissional da educacgéo escolar;

VI.

Garantia de padrao de qualidade;

VII. Vinculacdo entre a educacao escolar, o trabalho e as préticas sociais;

VIll.Da condenacédo a qualquer tratamento desigual por conviccao filoséfica,

religiosa, de raca ou nacionalidade.

Capitulo Il

Dos Objetivos Especificos das Escolas

Art. 5° - As Instituicdes de ensino tém como objetivos especificos:

Na Educacao Infantil:

a)

b)

Proporcionar o desenvolvimento integral da crianca até 5 (cinco) anos de
idade, em seus aspectos fisico, psicolégico, intelectual e social,
atendendo aos direitos de aprendizagem conforme a BNCC;
Proporcionar a crianca relacionamentos emocionais saudaveis;
Favorecer a aquisicdo de experiéncias amplas e diversificadas que
permitam ao educando o desenvolvimento integral e harmonioso de suas
caracteristicas;

Desenvolver e oportunizar a criagdo de habitos e atitudes basicas ao bem
estar da crianca e a sua convivéncia com as outras;

Proporcionar a crianca condicbes de socializacdo com os demais,

através de desenvolvimento da linguagem e da comunicacao.

No Ensino Fundamental (anos iniciais e anos finais):

a)

b)

Desenvolver a capacidade de aprender, tendo como meios basicos o
pleno dominio da leitura, da escrita e do célculo;
Capacitar o educando, através de suas atividades que lhe permitam

interagir no mundo que o cerca;
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c) Tornar afetiva a aprendizagem, valorizando o conhecimento, a ética, a
formacdo de habitos e atitudes, a solidariedade, o sentido na liberdade
com responsabilidade;

d) Fortalecer os vinculos de familia, dos lagos de solidariedade humana e

de tolerancia reciproca em que se assenta a vida social.

I1l. No Ensino Médio:

a) Proporcionar a educacgdo geral necessaria ao desenvolvimento integral
do aluno e a preparacao para a continuidade de estudos;

b) Consolidar e aprofundar os contetdos adquiridos no ensino fundamental,
possibilitando o prosseguimento de estudos;

c) Proporcionar o aprimoramento do educando como pessoa humana,
incluindo a formacgéo ética e o desenvolvimento da autonomia e do
pensamento critico;

d) Oferecer a preparacéo basica para o trabalho e a cidadania do educando,
para continuar aprendendo, de modo a ser capaz de se adaptar com
flexibilidade e novas condicbes de ocupacdo ou aperfeicoamento
posteriores;

e) Proporcionar o aprofundamento de conhecimento relativo as disciplinas
da matriz curricular e dos fundamentos cientifico-tecnologicos

relacionando a teoria com a prética.

IV. Na Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio:

a) Formar jovens e adultos, capazes de lidar com o avanco da ciéncia e

tecnologia;
b) Proporcionar a jovens e adultos o conhecimento empreendedor;

c) Garantir aos trabalhadores em geral, jovens e adultos, o direito ao

permanente desenvolvimento de aptiddes para a vida produtiva e social.
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TiTULO Il
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVO/PEDAGOGICA

Capitulo |

Da Direcéao

Secéo |
Da constituicdo, habilitagcéo e experiéncia da docéncia

Art. 6° - A organizacdo escolar é composta pelos seguintes organismos: Direcao
Geral, Direcdo Financeira, Direcdo de Marketing, Geréncia Administrativa,
Coordenacédo Pedagogica, Orientacdo Disciplinar, Setores de Apoio (Biblioteca,
Ludoteca, Secretaria Escolar), Corpo Docente, todos devidamente habilitados para

suas areas de atuacédo, designados pela Entidade Mantenedora.

Secéo I
Da competéncia

Art. 7° - Compete ao Direcao Geral:

l. Cumprir e fazer cumprir as leis do ensino e as determinacdes legais dos
orgaos competentes, na esfera de suas atribuicdes;

Il. Representar oficialmente as Instituicbes perante as autoridades
constituidas e nas relagcdes com instituicdes culturais, profissionais,
cientificas ou corporacdes particulares;

Il. Assinar os documentos expedidos pelas Instituicdes;

V. Supervisionar as atas escolares que dizem respeito a administragcéo, ao

ensino e disciplina nas Institui¢oes;

V. Supervisionar as reunides dos professores com o coordenador
pedagogico;

VI. Fazer reunides administrativas com os professores e funcionarios das
escolas;

VII. Participar quando necesséario das reunifes dos professores com o

coordenador pedagogico, para planejamentos, estudos, e conselhos de

classes;



VIII.

XI.
XIl.

XIII.
XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.
XX.

XXI.

XXII.

XXII.
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Receber documentos, encaminhando-as as autoridades competentes,
guando se fizer necessario, informar e despachar;

Promover reuniées com os pais;

Admitir e demitir funcionarios;

Fixar, juntamente com a direcéo financeira, as anuidades escolares;
Programar e avaliar as atividades junto a coordenacéo pedagogica, com
0s objetivos de: desenvolver e aprimorar a qualidade do processo
pedagdgico da escola;

Acompanhar o desenvolvimento do ensino e aprendizagem escolar;
Definir diretrizes gerais de planejamento e organizacdo da instituicao,
em consonancia com a secretaria de estado da educacdo e com a
entidade mantenedora;

Decidir quanto as prioridades a serem atendidas pela instituicao;
Decidir quanto as medidas administrativas e pedagogicas a serem
adotadas para a organizacao e funcionamento da instituicao;

Manter o entrosamento entre os alunos, pais, professores e funcionarios
da instituicdo, procurando estabelecer um bom ambiente de trabalho,
através do respeito muatuo;

Incentivar, orientar, acompanhar, controlar e avaliar o desempenho
profissional da coordenacdo pedagdgica, secretaria, biblioteca, setor
administrativo e dos demais setores;

Propor a constante atualizacdo e aperfeicoamento do pessoal atuante;
Aprovar em primeira instancia, o planejamento das atividades
pedagdgicas da instituicdo, bem como o0s projetos especiais de
enriguecimento curricular e acompanhar os resultados;

Analisar graficos do rendimento escolar dos alunos e as causas do
aproveitamento insuficiente apresentadas pela coordenacao pedagogica
e aprovar em primeira instancia, as medidas corretivas que se fazem
necessarias;

Manter atualizados o projeto politico pedagdgico, o regimento escolar, o
manual do Professor e o Manual de Integracéo;

Tomar medidas de carater urgente nos casos omissos no Regimento

Escolar;
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XXIV. Elaborar o veiculo de comunicacdo da InstituicAo com os alunos e

XXV.

respectivas familias;
Homologar a contratacao dos professores regentes de classe, ouvido a

Coordenacédo Pedagogica;

XXVI. Emitir parecer e acompanhar a operacionalizacdo das adaptacfes de

estudos, decorrentes do recebimento de transferéncia de alunos, em

conjunto com a Secretaria e Coordenacéo Pedagdgica;

XXVIl. Coordenar as reunides do conselho de Classe, obedecendo aos

dispositivos do Regimento Escolar;

XXVII. Exercer as demais atribuicGes decorrentes deste Regimento, ou seu

contrato de trabalho, de disposi¢des legais e de normas de ensino, bem
como das que lhe forem atribuidas pela entidade mantenedora.

Art. 8° - Compete a Direcdo Financeira:

VI.
VII.
VIII.

Cumprir e fazer cumprir as leis do ensino e as determinagdes legais dos
orgados competentes, na esfera de suas atribuicdes;

Representar oficialmente as Instituicdes quando designado pela Direcéo
Geral;

Supervisionar servi¢cos contabeis das escolas;

Fazer o planejamento financeiro e a planilha de custo;

Estabelecer com a anuéncia da direcdo geral os valores de anuidades
escolares e outras;

Supervisionar o departamento de recursos humanos e servico de pessoal;
Admitir e demitir funcionarios;

Participar das reunides promovidas pela direcao geral;

Controle de pagamento e cobranca dos débitos.

Representar a dire¢éo geral quando de suas auséncias.

Art. 9° - Compete ao Diretor de Marketing:

Acompanhar as métricas relativas ao marketing digital da Instituicdo,
organizando uma planilha de resultados de engajamento nas redes sociais;
Acompanhar a preparagdo de campanhas Mailing List, midias sociais e
digitais, verificando a redacao do material a ser divulgado;
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VII.

VIII.

16

Manter contato com a assessoria de imprensa para distribuicdo de
releases, elaboracao de reportagens sobre a empresa;

Acompanhar a atualizagdo do site e outras midias da escola;

Acompanhar o processo de criagdo de layouts para midias sociais e pecas
publicitarias;

Criacdo de campanha publicitaria e acompanhamento do processo de
producédo de "VT" e outras pecas publicitarias para midias off e on.
Criacdo de temas e acompanhamento da organizacdo de eventos como
feiras, datas comemorativas, mostras e etc.;

Manter contatos com patrocinadores de eventos que evolvam a divulgacao
do nome da empresa,;

Acompanhar as métricas relacionadas a captacdo de leads e de retencéo
de alunos;

Outras atividades que séo inerentes a sua funcgéao.

Art. 10° - Compete ao Gerente Administrativo:

VI.

VII.
VIII.

XI.

Cumprir e fazer cumprir as determinacdes legais dos 6rgaos competentes,
na esfera de suas atribuicdes;

Participar das reunifes administrativas com funcionarios;

Supervisionar 0s servigcos gerais, manutencdo, seguranca, transporte, ti,
obras, alimentacdo e compras;

Supervisionar e organizar as atividades da equipe, controlando e gerindo
os dados administrativos da instituicao;

Elaborar relatérios administrativos;

Participar da logistica na organizacdo nas promocdes e eventos das
escolas;

Acompanhar o desempenho do corpo de funcionarios administrativos;
Acompanhar o desempenho dos servi¢os terceirizados contratados pela
instituicao;

Elaborar a relagédo de compras e pagamentos;

Controle de gastos de energia, telefone, internet, reprografia e combustivel
e manutencao.

Controlar a manutencao dos veiculos da empresa;
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Fornecer informacdes e dados do seu setor a direcao geral, financeira e
marketing.

E outros servigos que forem delegados pela dire¢ao geral.

Secao Il

Da competéncia

Art. 11° - Compete ao Analista de Recursos Humanos/DP:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

Planejar, coordenar e supervisionar 0s recursos humanos necessarios a
Instituicéo;

Responsabilizar-se pelo encaminhamento dos processos de admisséo e
dispensa do corpo docente e técnico administrativo;

Acompanhar e apresentar a Direcdo Geral os dados estatisticos sobre
absenteismo e rotatividade de pessoal;

Acompanhar o pagamento das horas aos professores em cada uma das
modalidades, horista, parcial e integral, mediante prestacao do servico;
Acompanhar e quando necessario lancar dados para a folha de pagamento;
Acompanhar a execucao de todas as rotinas relacionadas ao departamento
pessoal;

Elaborar e implantar projetos de integracao de funcionarios;

Desenvolver e implantar campanhas motivacionais;

Acompanhar e quando necessario adaptar o plano de Carreira docente e
técnico administrativo da Instituicao;

Planejar, coordenar e supervisionar a aplicacdo de pesquisas de clima
organizacional e avaliacdo de desempenho;

Manter os documentos de todos os funcionarios, organizados visando
atender prontamente, a qualquer pedido, informacé&o ou esclarecimento de
interessados da Direcéo Geral;

Acompanhar a atualizacdo dos documentos do corpo docente objetivando
atender as solicitagdes das equipes de avaliadores externas;

Manter banco de curriculos atualizado para possiveis necessidades de
processos seletivos.

E outros servigos inerentes a sua fungéo.
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Secao IV

Do funcionamento

Art. 12° - Os diretores devem estar presentes, normalmente, presidindo e
supervisionando todas as atividades de sua competéncia, dedicando em numero de

horas de trabalho de acordo com as necessidades das escolas.

Art. 13° - O horario de trabalho dos diretores, nas Instituicdes, devera ser conhecido
de toda a comunidade escolar.

Capitulo Il

Dos Orgéos Colegiados

Secéo |

Das finalidades

Art. 14° - Denominam-se Orgdos colegiados aqueles destinados a prestar
assessoramento técnico-pedagdgico e administrativo as atividades das Instituicdes.

Art. 15° - S0 Orgéos Colegiados:

I. Congregacéao de Professores e Coordenacédo Pedagdgica;
[I. Conselho de Classe;

[ll. Conselho Disciplinar.

Art. 16° - A Congregacdo de Professores e Pedagogos tem por finalidade o
intercambio entre o professor, o planejamento global das atividades docentes e o

estado para adocéo de programas.
Art. 17° - O Conselho de Classe tem por finalidade:

I.  Avaliar permanentemente e de maneira global o processo educativo visando
atingir o crescimento dos alunos como estudantes, pessoas humanas;
[I. Propiciar a avaliagdo do trabalho que vem sendo desenvolvido nos

respectivos trimestres;
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Analisar os casos particulares encaminhados por motivo de baixo
rendimento, inadequacéao ou indisciplinas;

Propor estratégias viaveis, a fim de recuperar o aluno em dificuldade;
Opinar sobre a necessidade de classificacéo ou reclassificacado do aluno.

Art. 18° - O Conselho Disciplinar tem por finalidade:

V.

V.

VI.

Desenvolver um trabalho especial para a formacdo da responsabilidade
consciente do aluno;

Analisar com espirito de justica os alunos implicados em situacfes de
indisciplina;

Decidir penalidades ou sansfes aos alunos indisciplinados de acordo com
este regimento;

Colaborar com a formacdo de héabitos e atitudes de cortesia, e de
solidariedade e cidadania;

Desenvolver a autodisciplina;

Participar junto com a direcdo das decisdes sobre a aplicacdo de sansdes

ou punices quando o0 caso assim o exigir.

Secao Il
Da constituicao

Art. 19° - A Congregacao de Professores e Pedagogos é constituida de todos os

professores, coordenadores, pedagogos e da Direcdo Geral que é seu presidente.

Art. 20° - O Conselho de Classe é constituido:

Alunos representantes de classes;

Um professor representante dos professores;
Coordenador pedagdgico

Psicologo;

Diregéo geral.
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Art. 21° - O Conselho Disciplinar € constituido:

I. Representante dos professores de:
a) 1°ao 5° ano (Ensino Fundamental — anos iniciais);
b) 6°ao 9° ano (Ensino Fundamental — anos finais);
c) 12a 32 série (Ensino Médio);

II. Coordenadora pedagogica de 1° ao 5° ano do ensino fundamental — anos
iniciais;

[ll. Coordenadora pedagdgica de 6° ao 9° ano do ensino fundamental — anos
finais e ensino médio;

IV. Diretor geral;

V. Psicologo;

VI. Orientadora disciplinar.

Secao Il

Das fungdes administrativas de ensino

Art. 22° - E obrigatério a presenca de todos os professores as reunibes da
Congregacéo, ficando os faltosos possiveis de penalidades impostas pela Direcéo,

desde que nao apresente motivo justo comprovado.

Art. 23° - Na auséncia ou impedimento do Direcdo do Conselho de Classe, a

presidéncia fica a cargo de um dos coordenadores da escola.

Art. 24° - E lavrada ata de reunifes dos 6rgdos colegiados, se as decisdes delas
oriundas por forca do proprio sistema de escrituracdo e arquivos mantido pela escola

nao registrarem um livro ou fichas especificamente adequadas.

Art. 25° - O cumprimento das decisdes e determinacdes dos 6rgéos colegiados se

forem homologadas pela direcdo da InstituicAo € obrigatério para todas as

interessadas ou participantes das atividades administrativas didaticas e pedagdgicas.

Art. 26° - Os orgaos colegiados podem expedir instrucdes, orientacdes, circulares,

avisos e informacdes sobre suas decisbes e normas.

Art. 27° - Nao havera Conselho de Classe no Pinocchio Centro Educacional.
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Secao IV

Do funcionamento

Art. 28° - A Congregacao reune-se sempre que necessario, mediante a convocacao

de seu presidente que designa para secretariar cada reunido, um dos professores

presentes.

Art. 29° - O Conselho de Classe relne-se:

Trimestralmente;
Apos o periodo de recuperacéo final para liberacao definitiva de promocéo
ou retencéo do aluno;

Em caréater extraordinério a partir da convocacao do presidente.

Art. 30° - As reunides do Conselho de Classe sdo divididas em dois momentos:

No primeiro momento, reanem-se 0s alunos representantes de classe,
representantes dos professores e a equipe técnica-pedagodgica e nesse
momento os alunos fazem as suas avaliagdes expondo suas dificuldades e
sugestoes;

No segundo momento rednem-se a equipe técnica-pedagogica e 0s
professores para fazerem uma avaliacdo geral do trimestre em pauta e uma
especifica de cada aluno indicado ao conselho, apés estudo dos casos 0s
professores votam pelas medidas cabiveis a melhoria de desempenho do

aluno.

Art. 31° - O Conselho Disciplinar reunir-se-a sempre que houver um caso para ser

analisado e julgado e ou quando for convocado pela direcéo da escola.

Pinocchio Centro Educacional — Centro de Educacéo Integrada Prof.2 Martha Falcdo — Colégio Martha Falcéo

Av. Mario Ypiranga, 679 - Adrianépolis, Manaus - AM, 69057-001 — Fone: (92) 3303-0746
R. Salvador, 455 - Adriandpolis, Manaus - AM, 69057-040 — Fone: (92) 3303-0700



22

Capitulo Il

Dos Servicos Administrativos

Art. 32° - Os servigos Administrativos sao:

VI.

Secretaria;

Recursos Humanos e Departamento de Pessoal;

Tl

Contabilidade;

Canais de Comunicacéo

Servicos Gerais (limpeza, manutencdo, seguranca, portaria, compras,

almoxarifado e transporte).

Secao |

Da secretaria

Art. 33° - O servico da Secretaria tem a seu cargo a escrituragao e o arquivo dos

dados referentes a vida escolar do aluno, bem como os trabalhos de expedientes das

Escolas.

Art. 34° - As atividades do Servico de Secretaria sdo executadas pela Secretaria,

devidamente qualificada para o desempenho de suas funcdes.

Art. 35° - A Secretaria e seus auxiliares séo indicados pelo Direcdo Geral e contratado

pela entidade mantenedora.

Art. 36° - Ao Secretario compete:

Organizar o servico da secretaria e 0 arquivo;

Supervisionar a expedicdo e tramitacdo de qualquer documento ou
transferéncia, assinado, conjuntamente com a Direcdo (atestados,
transferéncias escolares, certificados, atas e outros);

Observar e fazer cumprir as leis vigentes, os despachos e determinacdes
da Direcéo;

Elaborar relatorios e processos exigidos pelos 6rgaos e autoridades do

poder publico;
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XI.
XIL.

Art. 37° -

VI.

Art. 38°
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Fazer apuracdo das médias trimestrais dos alunos e digita-las quando
necessario;

Manter em dia a escrituracdo dos livros, fichas e demais documentos
relativos a vida escolar dos alunos;

Lavrar atas e anotacfes de resultados finais, de recuperacéo, de exames
especiais e outros processos de avaliacdo, cujo registro de resultado for
necessario;

Devolver, devidamente preenchidos os questionarios enviados pelos
orgaos de administracdo publica, submetendo-as antes a apreciacao da
Direcao.

Organizar o processo de matricula;

Controlar evasao e ingresso de alunos;

Preencher os formularios do censo escolar anual;

Publicar no diario oficial a relacdo dos egressos do ensino médio.

Ao auxiliar de secretaria compete:

Dar apoio no atendimento ao publico;

Reproduzir provas, testes, circulares e o que for necessario;

Manter o local de trabalho organizado;

Preencher toda documentagdo com exatidao e sem rasuras;

Manter sempre atualizado os registros na documentacgao dos alunos;

Exercer outras atividades que Ihes forem conferidas pelo superior imediato.

- Nenhum documento pode ser retirado do arquivo, permitindo-se a sua

reproducao por meio fisico ou digitalizacao.

Art. 399 -

recessos

A secretaria funciona em todos os turnos das Instituicdes, independente dos

escolares.

Secéo I

Do departamento de recursos humanos e departamento de pessoal

Art. 40° -

Este servico fica a cargo de um profissional qualificado na area e contratado

pela Direcao.
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Art. 41° - Compete ao responsavel pelo servico ministrar e supervisionar 0S processos

de treinamento, desenvolvimento, admissao e demissao de pessoal. Assessorar a

Direcdo na tomada de decisdes estratégicas de pessoal, seguindo as normas e

procedimentos da geréncia de RH da Mantenedora.

Art. 42° - S30 atributos do Setor de RH/DP:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XILI.

X1,

XIV.

XV.

Planejar, coordenar e supervisionar 0S recursos humanos necessarios a
Instituicéo;

Responsabilizar-se pelo encaminhamento dos processos de admissao e
dispensa do corpo docente e técnico administrativo;

Acompanhar e apresentar a Direcdo Geral os dados estatisticos sobre
absenteismo e rotatividade de pessoal;

Acompanhar o pagamento das horas aos professores em cada uma das
modalidades, horista, parcial e integral, mediante prestacdo do servico;
Acompanhar e quando necessario lancar dados para a folha de pagamento;
Acompanhar a execucao de todas as rotinas relacionadas ao departamento
de pessoal,

Elaborar e implantar projetos de integracédo de funcionarios;

Desenvolver e implantar campanhas motivacionais;

Acompanhar e quando necessario adaptar o plano de Carreira docente e
técnico administrativo da Instituicéo;

Planejar, coordenar e supervisionar a aplicacdo de pesquisas de clima
organizacional e avaliacdo de desempenho;

Manter os documentos de todos os funcionarios, organizados visando
atender prontamente, a qualquer pedido, informacéo ou esclarecimento de
interessados ou da Direcéo Geral;

Acompanhar a atualizagédo dos documentos do corpo docente objetivando
atender as solicitagdes das equipes de avaliadores externos;

Realizar o processo admissional e demissional dos funcionarios;

Calcular as contribuicdes do INSS, Impostos Sindicais e demais impostos
das empresas relativas aos seus encargos sociais, solicitando a dire¢cao
providéncias quanto aos seus pagamentos;

Manter banco de curriculos atualizado para possiveis necessidades de

processos seletivos.
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Secao Il

Do servico de Tl

Art. 43° - Compete ao gestor de TI: - gerenciar projetos e operacdes de servicos,
identificar oportunidades de aplicacbes tecnoldgicas, administrar a equipe de
hardware e software e ainda buscar ampliar a integracdo entre todas as areas da

instituicao.
Art. 44° - S&o atribuicbes deste profissional:

I.  Acompanhar a execucao de atividades de suporte a usuarios;

II. Propor a Direcdo Geral a implantagcdo de novos sistemas tecnoldgicos
visando a melhoria do desempenho das atividades académicas da
instituicao;

[ll. Supervisionar todas as atividades de ampliacdo, manutencéo, adequacao
ou readequacéao dos sistemas informatizados;

IV. Superintender as atividades de seguranca de informacdo, mantendo
backups de todos os sistemas, servidores e etc.;

V. Acompanhar a utilizacdo de softwares originais e licenciados.

Secao IV
Do servi¢o de contabilidade

Art. 45° - A contabilidade da escola é feita por um contador legalmente habilitado

indicado pela direcédo e contratado pela Entidade Mantenedora.
Art. 46° - S&o atribuicbes do setor de contabilidade:

l. Fazer toda a contabilidade das Instituicdes;
Il. Coletar todas as notas de compras e gastos feitas pelas Institui¢oes;

[l. Fazer balanco trimestral e anual da empresa e fornecer o seu

resultado;

V. Validacdo das conciliagbes contabeis via planilha de composicdo de
saldo;

V. Célculo e conferéncia de tributos retidos e sob faturamento;
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Conferéncia e acompanhamento das declaracdes fiscais e demais
obrigacdes acessorias;

Analise dos resultados contabeis realizados;

Atendimento a fiscalizac¢oes;

Suporte a diretoria financeira,

Suporte e atendimento as solicitagcdes de auditoria externa;
Elaboracdo e implantacdo de estratégias para melhorar o fluxo de
informacdes contabeis e fiscais;

Orientacéo e treinamento contabil e fiscal aos setores financeiro, DP e
TI,

Acompanhamento da regularidade fiscal em todos os O6rgaos
fiscalizadores;

Elaboracédo das Demonstracfes Contabeis e arquivamento nos 6rgaos
competentes;

Conciliagbes Contabeis via planilha de composi¢céo de saldo;
Preenchimento e envio das declarac¢fes fiscais e demais obrigacdes
acessorias;

Elaboracéo de guias de impostos para pagamento;

Andlise do resultado contébil antes do fechamento contébil/fiscal;
Suporte ao assistente contabil — orientacdo quanto aos procedimentos
fiscais;

Parametrizacdo do sistema RM para atendimento as rotinas fiscais,
financeiras e forma de contabilizacao;

Servigos externos — (Receita Federal, SEFAZ, SEMEF, SUFRAMA,
etc.);

Entrada de notas fiscais;

Conferencia das NFS recebidas de outros setores para serem inseridas
junto ao SISTEMA — RM NUCLEOS;

Entradas em faturas, NFS de produtos-estoques, produtos despesas;
Entradas em NFS de servicos de PJ e PF;

Verificar os vencimentos dos boletos para financeiro;

Fazer as retencdes dos encargos incidentes sobre 0s servicos

(informar ao financeiro qual é o valor liquido da NF);
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Separar as NFS de fora do estado para conferencia na apuracao dos
impostos retidos do periodo;

Conferir os lancamentos contabeis apds a das NFS;

Fazer as composicbes das contas no término da apuracdo dos
impostos retidos.

Cadastro de produtos ou servicos;

Criar na sequéncia e vincular as devidas contas contabeis respectivas
dos produtos ou servicos (verificagéo da tributacdo quando for servico);
Cadastro dos fornecedores

Criar o fornecedor no plano de contas contabeis no médulo RM
SALDUS;

Criar o fornecedor no RM NUCLEOS na sequéncia de cédigos ja
informado pelo modulo;

Vincular as devidas contas contabeis.

Emisséo das NFS cooperativas (Giss Online)

Emitir junto ao Giss Online as NFS das cooperativas para envio ao
departamento de pessoal para confeccdo e pagamento da
gps/cooperativa,

Separar as NFS de autbnomos para confeccédo e pagamento da GPS

INSS/autbnomo, bem como o envio das informagdes junto a SEFIP.

Secao V

Do servico dos canais de comunicacao

Art. 47° - Os servigos dos Canais de Comunicacéo/informacgéo séo:

I. Agenda Digital: ClipEscola;
[I. Contatos da Secretaria: 3303-0700 /98408-3518 (Whatsapp);
[ll. Instagram: @pinocchiocentroeducacional / @colegiomarthafalcao

IV. Sites: colegiopinocchio.com.br / colegiomarthafalcao.com.br

Pinocchio Centro Educacional — Centro de Educacéo Integrada Prof.2 Martha Falcdo — Colégio Martha Falcéo

Av. Mario Ypiranga, 679 - Adrianépolis, Manaus - AM, 69057-001 — Fone: (92) 3303-0746

R. Salvador, 455 - Adriandpolis, Manaus - AM, 69057-040 — Fone: (92) 3303-0700



Art. 48° -

VI.
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Secao VI

Dos servicos gerais

Os Servigos Gerais tém a seu cargo o servico de:

Portaria;
Recepcéo;
Seguranga,
Transporte,
Limpeza,
Manutencao;

Lanchonete

VIIl. Refeitdério

Art. 49°

- O Servico de Portaria fica a cargo de um funcionario qualificado para a

funcdo contratado pela Direcao Geral.

Art. 500° -

VI.

VII.

Cabe ao Servico de Portaria:

Receber alunos, professores, pais e visitantes com cortesia;

Solicitar identificacdo das pessoas que chegarem nas escolas;

Encaminhar as pessoas para os devidos setores;

Orientar os alunos quanto aos horarios de chegada e saida das escolas;
Manter o portéo fechado apds o horario de toleréncia para entrada;
Permanecer no portdo sempre atento para que nao saia alunos menores
desacompanhados;

Nao permitir a saida de alunos em horarios de aula sem a devida

autorizacao;

VIIl. Entregar os alunos aos pais.

Art. 51°

- O Servico de Recepcéao esta a cargo de um funcionario habilitado a funcéo,

contratado pela direcao.
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Art. 52° - S&o0 atribui¢cdes do servico de recepcao:

I. Atender com cortesia o0 publico em geral que frequentam e visitam as
escolas;

Il. Prestar todas as informacdes basicas sobre o funcionamento das escolas,
matricula e outras de sua responsabilidade;

[ll. Encaminhar as pessoas que necessitarem tratar assuntos especificos, para
as pessoas ligadas a area;

IV. Atender o telefone;

V. Zelar pela limpeza e organizagéo de seu setor;

VI. Levar ao conhecimento da Direcado as irregularidades encontradas;

VII. Atendimento aos pais em dia de pagamento;

VIIl.Receber e encaminhar documentos recebidos e emitidos pelas escolas;

IX. Executar as demais tarefas compativeis com sua funcao;

X. Cumprir as normas do regimento escolar e as determinacdes da Direcao.

Art. 53° - O servico de seguranca esta a cargo de profissionais habilitados na area,

contratado pela entidade mantenedora.
Art. 54° - Cabem ao servico de seguranca as seguintes atribuicoes:

I. Manter a guarda das Institui¢des;

II. Controle de entrada e saida de pessoas estranhas;

[ll. Fazer revista quando necessario nos funcionarios e pessoas suspeitas;

IV. Fazer relatorio das ocorréncias;

V. Colaborar na orientacao do transito em frente as escolas;

VI. Controlar saida e entrada de material;

VII. Fazer a ronda em todas as areas das instituicoes;

VIIl.Fazer vistoria nos ambientes das escolas, nos horérios de mudanca de
turno;

IX. Cumprir as normas do regimento escolar e as determinacdes da direcéo.

Art. 55° - Cabem ao servico de manutencao as tarefas ou recuperar e manter a

conservacao do prédio, mobilia e equipamentos das escolas.
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Art. 56° - S&o atribuicbes dos responsaveis pelo servico de manutencao:

I. Consertar a mobilia, e demais equipamentos danificados;

II. Limpeza sistematica do ar-condicionado;

[ll. Revisdo constante dos sistemas elétricos, eletrénicos e hidraulicos das
escolas;

IV. Pintura periodica do prédio;

V. Conservacéo dos jardins e horta;

VI. Cumprir com as normas deste regimento e determinagdes da Direcéo.

Art. 57° - O servico de transporte tem por finalidade atender os alunos em excurséo e

atender as necessidades de compras.
Art. 58° - O servico esté a cargo de um motorista devidamente habilitado.

Art. 59° - O servico da lanchonete tem por finalidade oferecer varias opcfes de

lanches com garantia de qualidade.

Art. 60° - O servico da lanchonete esta a cargo de funcionérios treinados para a
comodidade dos pais, alunos, professores e funcionarios. A lanchonete € um servico

terceirizado.

Art. 61° - O servico de refeitdrio tem por finalidade oferecer refeicées de boa qualidade
para alunos e funcionarios que permanecem na escola no horéario integral. Este

servico é terceirizado.

Art. 62° - O servico de almoco esta sob a responsabilidade de funcionarios

devidamente qualificados para o referido servico. Este servico é terceirizado.

Art. 63° - O servico de limpeza fica a cargo de serventes indicados pela Diregéao e
contratados pela entidade mantenedora, cabendo aos servi¢os de limpeza as tarefas

de higiene e conservacao do prédio escolar.
Art. 64° - S&o atribui¢cbes dos responsaveis pelo servigo de limpeza:
[.  Cumprir as normas do Regimento Escolar e as determinac¢des da Direcéo;

II. Zelar pela conservacéo das instalacdes e equipamentos escolares;
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[ll. Manter limpas as dependéncias internas das instituicbes bem como seu
mobiliario;
IV. Solicitar com a devida antecedéncia o material necessario da limpeza.

Art. 65° - Os servicos Administrativos funcionaréo no horario estabelecido pela direcéo

e no contrato de trabalho.
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TITULO 1l
DO SISTEMA DE ORIENTACAO

Capitulo |

Do Servico Técnico Pedagdgico

Secéo |
Das finalidades

Art. 66° - O Sistema de Orientacdo é composto dos servicos de supervisdo e
orientacdo educacional que devem trabalhar de forma integrada, promovendo a
articulagéo entre os demais servigos, em busca da qualidade de processo ensino-

aprendizagem.

Art. 67° - O Servico de Orientagcdo Educacional tem por finalidade orientar,
acompanhar e avaliar o desenvolvimento do aluno, orientar o professor quanto a sua
atuacao em relagcéo a problemas apresentados com a classe, participar da elaboracao

do curriculo e prestar atendimento a familia.

Art. 68° - O Servico de Supervisao tem por finalidade planejar, orientar, controlar e
avaliar o desenvolvimento do curriculo influindo diretamente sobre o grupo de

profissionais encarregado de sua elaboracéo e execucao.

Art. 69° - O Servico de Orientacdo Disciplinar € o servico destinado a orientar o
relacionamento entre os alunos e destes com os professores e os funcionarios,

procurando manter a disciplina, a ordem e a seguranca na escola.

Secéo I
Da constituicao

Art. 70° - O Servico de Orientacdo Educacional esta sob a responsabilidade de um
profissional habilitado em Pedagogia — Orientacdo Educacional e designado pela
Entidade Mantenedora.
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71° - O Servico de Supervisdo Escolar estd sob a responsabilidade de

profissionais habilitados em Pedagogia — Supervisdo Escolar e contratados pela

Direcéo.

Art. 72° - O Servico de Orientacdo Disciplinar esta sob a responsabilidade de

profissionais habilitados na area de pedagogia e contratado pela Direcéo.

Secao Il
Das atribuicdes

Art. 73° - S&o atribuicdes do Orientador Educacional:

VI.
VII.

VIII.

XI.

XII.

X1,

Observar e acompanhar o desenvolvimento psicomotor emocional e
intelectual,

Orientar o0s professores quanto ao comportamento correto para o
atendimento aos alunos;

Participar de reunides;

Prestar informagdes aos pais sobre o desenvolvimento dos seus filhos;
Promover sessdes de grupo:

Sugerir atividades e planejar as festividades civicas do calendario escolar;
Fazer encaminhamento de alunos com problemas ao servico
psicopedagdgico das escolas;

Promover orientacao vocacional;

Registrar todos os incidentes envolvendo os alunos;

Organizar o seu setor de trabalho;

Cumprir e fazer cumprir as determinacdes da Direcdo e as normas deste
regimento escolar;

Responsabilizar-se na esfera de sua competéncia pela integracao do setor
de orientagc&o com 0s outros setores das escolas, principalmente com o setor
de supervisao;

Atender, orientar e acompanhar os alunos que obtiverem rendimento inferior
a 7 (sete), ou que demonstrem dificuldade na aprendizagem da disciplina
por ele coordenada, quando isto se fizer necessario, ou quando solicitado

pela Supervisao Escolar ou Orientacdo Educacional;
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Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos escolares realizados pelos
alunos, de modo a se efetivar uma mudanca de concepc¢édo em relacao aos
seus objetivos;

Apresentar relatorios periodicos a Dire¢ao;

Participar dos conselhos de classe e conselhos disciplinar.

Manter rigorosamente atualizado o arquivo de informacdes onde serdo
registrados, além dos dados sobre os hébitos, atitudes e demais condi¢des
do aluno, os resultados de entrevistas com professores, pais ou
especialistas que o tenham atendido;

Cobrar dos alunos a indenizacdo decorrente dos prejuizos causados ao
patrimdnio da instituicdo, ou a pertences de seus colegas, professores e
funcionarios;

Comunicar quando necessario a direcdo educacional as providéncias
adotadas na resolucéo de situacdes disciplinares;

Manter fluxo permanente de comunicagéo entre os elementos envolvidos na
tarefa educacional da instituicdo e a comunidade;

Colaborar nas atividades e comunicacdes civicas, sociais, desportivas e
culturais do colégio;

Zelar pelo uso adequado e conservacado dos bens materiais da Instituicéo;

Art. 74° - S&o atribuicbes do Supervisor Escolar:

VI.

l.
V.

Cumprir e fazer cumprir as determinacdes da Direcdo e as normas deste
Regimento Escolar;

Organizar o setor de Supervisao escolar de forma a garantir a coordenagéao
assisténcia e controle do corpo docente no desempenho de suas fungdes de
orientador de aprendizagem,;

Participar de reunides de equipe técnica;

Auxiliar a Direcdo na selecéo de pessoal e na orientacéo de trabalho dos
funcionarios;

Promover reunides de orientacdo pedagogica, planejamento, preparo de
recursos materiais e desenvolvimento de atividades com os professores;
Participar da elaboracéo do plano da escola e coordenar a elaboracdo do

plano pedagogico;
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Elaborar em integracdo com os demais membros da equipe técnica
pedagdgica de atividades do servico de supervisdo escolar que deve incluir
obrigatoriamente o atendimento sistematico ao corpo docente;
Acompanhar o desenvolvimento do programa didatico das escolas junto aos
professores;

Supervisionar a execucdo do plano pedagdgico, zelando sistematicamente
pela integracdo do corpo docente em relagdo aos objetivos, conteldos
programéaticos, métodos e técnicas de direcdo d aprendizagem, sistema de
controle de aprendizagem e normas de conduta;

Participar da definicdo de critérios para a organizacao de classe e equipes
discentes, em conjunto com a equipe técnica, ouvindo os professores;
Coordenar o planejamento, execugcdo e avaliacdo de jornadas de
treinamento promovido pelas escolas visando melhoria do desempenho do
corpo docente;

Organizar e manter atualizado o arquivo de documentos do setor de
supervisao;

Propor a contratacdo e demissao de orientadores disciplinares, bem como
orienta-los e acompanha-los no exercicio de suas funcoes;
Responsabilizar-se na esfera de sua competéncia, pela integracdo do setor
de supervisdo com 0s outros setores das escolas principalmente com o
orientador educacional;

Acatar as decisdes da Equipe Técnica,

Analisar e revisar o cronograma anual de atividades, ap0s ter orientado a
sua elaboracéo;

Coordenar a elaboracao do planejamento das aulas do bimestre. Analisar,
discutir e definir junto com os professores as estratégias metodoldgicas a
serem adotadas nas aulas, de acordo com o cronograma e com a filosofia
educacional do Colégio;

Revisar as provas finalizadas;

Executar ou revisar o gabarito de provas e comunicar a Supervisao e aos
professores, qualquer alteracdo eventualmente processada,

Recolher cadernos dos alunos para analise e acompanhamento do processo
ensino/aprendizagem;

Orientar e acompanhar a execuc¢ao dos trabalhos bimestrais;

Pinocchio Centro Educacional — Centro de Educacéo Integrada Prof.2 Martha Falcdo — Colégio Martha Falcéo

Av. Mario Ypiranga, 679 - Adrianépolis, Manaus - AM, 69057-001 — Fone: (92) 3303-0746
R. Salvador, 455 - Adriandpolis, Manaus - AM, 69057-040 — Fone: (92) 3303-0700



XXII.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVII.

XXVIIIL.

XXIX.

36

Orientar o planejamento e acompanhar a execucao de todas as atividades
extras de sua disciplina;

Garantir, através da orientagcdo, uniformidade na abordagem da matéria
pelos diferentes professores;

Estimular, orientar e acompanhar os professores na utilizacdo de materiais
de apoio (audiovisuais e outros) e de espacos como laboratorios e biblioteca.
Discutir com os professores assuntos referentes ao conteudo especifico de
cada area e ao seu encaminhamento metodologico;

Orientar os professores na utilizacao dos resultados obtidos nas avaliacdes
como um referencial para realimentar o processo de ensino e aprendizagem;
Elaborar relatério qualitativo das questdes de prova, com base nos
resultados das provas discursivas;

Analisar qualitativamente, juntamente com a Supervisdo/Direcao
Pedagdgica e professores, os resultados das provas apresentados nos
gréficos (caso haja essa forma de avaliacdo de resultados).

Apresentar relatorio periédico a Direcao.

Art. 75° - S&o atribuigdes do Orientador Disciplinar:

Criar mecanismos dinamicos de controle disciplinar, observando:

a) Entrada e saida no horério de aulas e recreio;

b) Movimentacao dos alunos (passeios e visitas);

c) Atividades do recreio e o0 uso de banheiros;

d) Entradas e saidas nas atividades extraclasses.

Orientar os alunos na conservacao e limpeza das dependéncias do Colégio.
Colaborar nas atividades e comemoracdes civicas, sociais, desportivas e

culturais do Colégio;

IV. Encarregar-se da divulgacéo de avisos em sala de aula.

V.

VI.

Zelar pela privacidade do Colégio;
Atender aos alunos com problemas disciplinares ocorridos em sala, no patio,
Oonibus e atividades extras, tomando medidas para a solugdo das

ocorréncias, em consonancia com a filosofia do Colégio;
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VII. Orientar os alunos quanto a observancia das disposi¢des regimentares no
ambiente escolar, dando apoio e prestando colaboracdo aos alunos, quando
houver necessidade;

VIIl.Toda e qualquer ocorréncia que envolva alunos dentro ou fora de sala de
aula, assim como qualquer medida de orientacdo disciplinar adotada em
relacdo aos alunos devera ser registrada por escrito. Em todos os casos, 0
aluno devera assinar o nome por extenso (ou seja, ndo rubricar) dando
ciéncia do acontecido;

IX. Manter contato com os professores para obter informacdes sobre os
comportamentos apresentados pelos alunos;

X. Definir junto com a Coordenacdo pedagdgica os critérios para formacéo de
turmas;

XI. Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes do Regimento Escolar na sua esfera

de atuacao.

Secéo IV

Do funcionamento

Art. 76° - Os servicos de coordenacdo pedagogica, orientacdo disciplinar e
coordenacao de curso, funcionam no horario normal das escolas e de acordo com

suas necessidades.

Capitulo Il

Dos Servicos Pedagdgicos Complementares

Secéo |

Das categorias

Art. 77° - Os servicos pedagogicos complementares se destinam a auxiliar as tarefas
educativas, criando novas condi¢des de rendimentos do ensino e da aprendizagem,

pela assisténcia permanente ao educando e ao professor.
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XIII.

Art. 79° -
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Constituem servicos pedagodgicos complementares:

Biblioteca Vitéria Amazonica

Clube do livro Gepeto (Pinocchio Centro Educacional)

Laboratorio;

Ludotecas

Cursos Opcionais: horario integral, esportes, danca, teatro e musica
Espaco Maker

Clube do Futuro Cientista.

Programa de formacado continuada para professores.

Projetos sociais.

Projetos Ambientais

Laboratorio de Informatica.

Programa de Atividades para alunos com Altas Habilidades / Super Dotacéo.
Curso Técnico Profissionalizante a nivel médio em Design Grafico e Jogos

eletrbnicos.

Secao Il

Da biblioteca

A biblioteca constitui-se um centro de estudo e uma fonte de informacéo,

leitura e consulta para alunos e professores e ainda cuida da catalogagéo, guarda e

fornecimento para uso de livros e material didatico.

Art. 80° -

A biblioteca tem como objetivo favorecer ao aluno a formacéo de habitos da

leitura, de pesquisa, de estudo em grupo e de atitudes tais como a valorizagdo como

pessoa, amor e responsabilidade pelo livro e outros instrumentos de pesquisa.

Art. 81° - A biblioteca fica sob a responsabilidade de um funcionario graduado em

biblioteconomia designado pela Direcéo.
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Art. 82° - Compete ao bibliotecario:

I. Selecionar, organizar materiais bibliograficos para uso dos professores,
alunos e pessoal administrativo, bem como controlar a circulagdo desses
materiais;

[I. Divulgar informacao por publicacdo de boletins noticiosos e outros meios;

[ll. Permanecer no recinto da biblioteca durante o horario do seu
funcionamento;

IV. Organizar, catalogar e classificar os livros e material sob sua guarda;

V. Propor a Direcéo a aquisicao de livros e outras publicagdes;

VI. Controlar a entrada e saida de livros e material da biblioteca, registrando-os
em livros ou fichas apropriadas;

VII. Responsabilizar-se pela organizag&o e funcionamento de biblioteca.

Art. 83° - O Pinocchio Centro Educacional mantera na ludoteca, o Clube do Livro
Infantil, com o objetivo de favorecer através do ludico o desenvolvimento das
potencialidades da crianga para as novas aprendizagens, gosto aquisicdo da leitura,

conceitos matematicos e o gosto pelo estudo.

81° - A organizacdo e funcionamento destes espagos serdo orientadas pela

Coordenadora Pedagodgica;

8 2° - O professor de cada turma devera acompanhar e atender seus alunos na
realizacdo das atividades na Ludoteca e Clube do Livro Infantil.

Art. 84° - A Ludoteca e o Clube do Livro Infantil funcionardo no horario normal de aula.

Art. 85° - A Ludoteca no espaco escolar foi criada para contribuir para o
desenvolvimento integral da crianca/jovem, estabelecendo o equilibrio entre o real e
0 imaginario, da maior satisfacdo escolar e equilibrio afetivo e oportunidade as
criangas de usufruir dos beneficios do brincar; d&, ainda, a crianca a possibilidade de
se relacionar, de partilhar e contribuir com prazer para algo que também lhe dé prazer,
isto &, brincar pelo prazer de brincar, para além de proporcionar a abertura ao meio

envolvente.
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Art. 86° - O Clube do Livro Gepeto que funciona no mesmo espaco da Ludoteca, foi
criado com o objetivo de oferecer um espaco de lazer e incentivo a leitura. As criangas
se associam doando um livro novo e recebem uma carteirinha que d& direito a
empréstimo de livros do Clube para levar para casa no final de semana. Funciona

segundas e sextas feiras sob a responsabilidade da Orientadora Educacional.

Secao Il
Dos laboratérios

Art. 87° - A escola mantém:

. Laboratorio de Ciéncias;
II. Laboratério de Informatica;

[ll. Espago Maker.

Art. 88° - O Laboratorio de Ciéncias tem o objetivo de favorecer ao aluno oportunidade

de pesquisa e de experimentos praticos.

Art. 89° - O Laboratério de Informéatica tem o objetivo de favorecer ao aluno
oportunidade de utilizar o computador, como mais um instrumento de apoio as suas

pesquisas, estudo e trabalho, dominando esta tecnologia.

Art. 90° - O Espaco Maker tem como objetivo proporcionar aos alunos a prética da
cultura maker, que ensina a solucéo de problemas do dia a dia por meio da criagao
com criatividade.

Art. 91° - Cabe aos professores das areas afins, acompanhar os seus alunos na

realizacdo das atividades nos laboratorios e na sala maker.

Secéo VI
Dos cursos opcionais: integral esportes, danca, teatro e musica, Clube do

Futuro Cientista

Art. 92° - Os cursos opcionais (integral (contra turno), esportes, danga, teatro e
musica) sdo coordenados por profissionais habilitados admitidos pela Direcdo das

escolas e tém como objetivos promover atividades esportivas, acompanhamento das
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tarefas escolares e reforco de conteudo, além de atividades culturais e sécio
ambiental. Visando a formacéo integral do educando em consonancia com o Projeto
Politico Pedagodgico das escolas de modo a satisfazer as necessidades dos nossos

estudantes.
Art. 93° - Compete a este servico:

a) Promover auxilio na execucédo das tarefas escolares;
b) Promover eventos desportivos;
c) Promover eventos culturais;

d) Participar de eventos cientificos e sociais.

Secéo VIl
Da formagao continuada

Art. 94° - A formacdo continuada oferecida aos docentes e corpo administrativo é
realizada sob a orientacdo da Coordenacdo Educacional e técnicas especializadas

em periodos especificos nos meses de julho, dezembro e janeiro.
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TITULO IV
DO SISTEMA DE ASSISTENCIA ESCOLAR

Capitulo |

Dos Servicos de Assisténcia escolar

Secéo |
Das finalidades, instituicéo e constituicao

Art. 95° - O Servigo de Assisténcia Escolar tem como objetivo promover, preservar,
recuperar e melhorar o indice de saude escolar, do ponto de vista fisico e mental nas

escolas.
Art. 96° - S&0 Servicos de Assisténcia Escolar:

[.  Servigco médico
II.  Servigo psicologico
[ll. Nutricionista

IV. Servico ambulatorial

Art. 97° - Estes servicos estado sob a responsabilidade de especialistas contratadas
pela Direcao para prestar servigos dentro dessas areas.

Art. 98° - Cabera ao médico atender os funcionarios para exames admissionais e

demissionais.

Art. 99° - Cabera ao psicologo estudar e acompanhar o desenvolvimento dos alunos
encaminhados pelo professor e orientador educacional, assessorar 0s professores em
lidar com as criangcas que apresentam problemas comportamentais, assim como
orientar as familias das criangcas com acompanhamento de profissionais externos

indicados ou néo pela escola.

Art. 100° - Cabera a nutricionista a elaboracdo do cardapio e acompanhamento

nutricional dos alunos que fazem refei¢cdes na escola.
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Art. 101° - Cabera a enfermeira ou auxiliar de enfermagem a responsabilidade do
ambulatorio e de atendimento aos alunos encaminhados para atendimento de

primeiros socorros.
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TITULO V
DA ORGANIZACAO DIDATICA

Capitulo |

Da Estrutura da Educacéo Basica

Secéo |
Da educacéo infantil

Art. 102° - A Educacdao Infantil oferecida no Pinocchio Centro Educacional obedece

ao previsto nas normas legais aplicaveis com atendimento na creche e pré-escola.

Art. 103° - As classes da Educacdo Infantii sdo constituidas por periodos
correspondentes as seguintes faixas de idade a completar até 31 de marco do ano

letivo corrente:

Creche: I. Pré-maternal -1 ano
II. Maternal - 2 anos

Pré-escola: [. 1° periodo -3 anos
[I. 2° periodo - 4 anos
. 3° periodo - 5 anos

Art. 104° - O numero de alunos por classe obedecera as condicdes reais de cada sala
ou ambiente de realizacdo das atividades e a limitacdo decorrente de norma legal,

emanada de 6rgdo competente.
Art. 105° - As classes séo organizadas obedecendo aos seguintes critérios:

I. ldade cronoldgica;
[I. Maturidade

Art. 106° - A composi¢do de classes serd de 15 alunos no pré-maternal, 20 no
maternal, 20 no 1° e 2° periodo e 25 no 3° periodo, com o atendimento de um professor

mais um auxiliar em cada turma.
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Art. 107° - De acordo com o nivel de desenvolvimento e a faixa etaria, podera a

criancga iniciar quaisquer das etapas, mesmo que nao haja percorrido as anteriores.

Art. 108° - O regime dos periodos serd anual com carga horéaria de 800 horas divididas
em 200 dias letivos com flexibilidade no horario escolar.

Art. 109° - Seréa exigida dos alunos frequéncia minima de 60% do total de horas

trabalhados no ano letivo.

Secéo Il

Do ensino fundamental, séries iniciais e finais

Art. 110° - O ensino fundamental, séries iniciais e finais, oferecido no Centro de
Educacdo Integrada Prof.2 Martha Falcéo - Colégio Martha Falc&o, com duracéo
de nove anos, tem por objetivo a formacao basica do educando.

Art. 111° - O ensino fundamental € presencial, com regime anual, nove séries, que

tera a duracdo minima de duzentos (200) dias e oitocentas (800) horas anuais.

Art. 112° - O ensino fundamental, séries iniciais de 1° ao 5° ano é tratado sob a forma

de atividade e de 6° ao 9°, anos finais sobre a forma de componente curricular.

Art. 113° - A composicao de classes no ensino fundamental obedece ao estabelecido

na lei vigente no pais.

Art. 114° - O ensino fundamental deve oferecer condicbes para o desenvolvimento
integral e harmonioso do aluno nos aspectos intelectual e fisico, estético, moral,

econdmico, social e afetivo.

Art. 115° - A carga horaria de cada ano e dos componentes curriculares sera fixada
na estrutura curricular, modificAvel em consonancia com as necessidades e
conveniéncias administrativas e de ordem didatico-pedagogicas e determinacdes

legais.

Art. 116° - O Colégio Martha Falcdo podera aceitar alunos com idade a partir de 6
(seis) anos de idade, completos até 31 de marco, considerando sua maturidade e

escolaridade.
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Paragrafo unico — em caso de comprovada excepcionalidade do aluno através de

teste psicopedagogico, o Colégio podera promover o aluno para a série seguinte.

Secéo lll

Do ensino médio

Art. 117° - O ensino médio oferecido no Centro de Educacao Integrada Prof.2
Martha Falc&o - Colégio Martha Falcéo, etapa final da educacgéo béasica terd duragéo
minima de trés séries anuais, com o total minimo de 3.000 (trés mil) horas de
atividade, compreendendo aulas e trabalhos efetivos com alunos, avaliacdo e

conselho de classe.

Art. 118° - O ensino médio destina-se a formacao integral e a preparacdo para o
trabalho do educando, variando em conteldo e métodos, segundo a fase de

desenvolvimento do aluno, observando os objetivos previstos na Lei n°® 9394/96.
§1° - A matricula no ensino médio dependera da conclusdo do ensino fundamental.

§2° - As classes podem ser compostas com até 40 alunos e organizadas com alunos
de séries distintas, com niveis equivalentes de adiantamento na matéria, para o ensino

de lingua estrangeira, artes ou outros componentes curriculares.

§3°- A Escola expedira certificado de conclusdo do ensino médio ao aluno que o

concluir cumprindo todas as exigéncias legais e curriculares do curso.

Art. 119° - A Educacao profissional técnica de nivel médio destina-se capacitar jovens

e adultos com aptiddes para a vida produtiva e social.

§ 1° - O curso esta estruturado em 03 (trés) semestres, perfazendo um total de 1.340

(mil cento e quarenta horas).

§ 2° - O periodo de integralizacdo do curso € no minimo de 01 (ano) e (06) meses e

no maximo de 03 (trés) anos.
§ 3° - Ao término do curso, o aluno recebera o Diploma de Técnico de Nivel Médio.

§ 4° - O curriculo do Curso Técnico esta organizado por disciplinas, estando suas

ementas detalhadas no respectivo Projeto Pedagdgico do Curso.
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Art. 120° - A matricula na educacéo profissional técnica de nivel médio, sera efetivada:

I. Ter no minimo 16 anos, e estar cursando ou ter concluido o Ensino Médio;
II. Mediante documento comprobatoério de escolaridade; estar cursando;
[ll. Atender os pré-requisitos basicos quando exigido, ao ingresso do curso.

Art. 121° - O estagio é planejado, executado e avaliado em conformidade com os
objetivos propostos para a formacgéao profissional dos estudantes, previstos no Projeto
Politico Pedagdgico e descritos no Plano de Estéagio.

I. O estadgio ndo obrigatoério, incluido no Projeto Politico Pedagogico, como
atividade opcional para o aluno, tera carga horaria acrescida a carga horéaria
regular e obrigatdria no Historico Escolar;

Il. Para o estagio ndo obrigatorio € exigida a idade minima de 16 anos;

lll. O estagio ndo obrigatdrio ndo interfere na aprovagdo ou na reprovacao do
aluno e ndo € computado como componente curricular;

IV. O estagio sera desenvolvido com a mediacado de professor especificamente
designado para essa funcao, o qual sera responsavel pelo acompanhamento e

avaliacao das atividades.

Capitulo Il

Da Proposta Pedagdgica Curricular

Secao |

Da base curricular

Art. 122° - A base curricular das escolas é organizada em consonancia com as

diretrizes da legislacao vigente federal e estadual, a filosofia e objetivos das escolas.

Art. 123° - O curriculo do Pinocchio Centro Educacional seréa baseado nas linhas de

desenvolvimento da crianga e tera como principios:

I. O atendimento as necessidades basicas da crianca;
II. A necessidade de oferta de estimulos para o seu desenvolvimento global e

harmonioso;
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lll. A adequacado das atividades propostas ao nivel de desenvolvimento bio-
psico-social do educando;

IV. O entrosamento com a familia para a realizagdo de um bom trabalho;

V. A importancia de uma metodologia que permita a crianca aprender através
de experiéncias abrangentes e informais, em contraposicdo a um ensino de

habilidades especificas em sequéncias organizadas.

Art. 124° - O curriculo sera desenvolvido sob a forma de atividades, partindo da

manipulacdo sensério-motora as etapas conceituais semi-abstratas.

Art. 125° - As atividades serdo desenvolvidas pelos professores, supervisionados pela

coordenadora pedagogica.

Art. 126° - O curriculo pleno possui nacleo comum formado por &reas e disciplinas
obrigatdrias e ainda, uma parte diversificada para atender as diferencas individuais
dos alunos, peculiaridades locais e planos das Instituicdes, segundo as leis e

resolugdes vigentes.
Art. 127° - No desenvolvimento da proposta curricular sdo observados:

I. Metodologia;

II. Programas (contetdo programatico);

lll. Planejamento (plano de curso de professor);
IV. Avaliacéo;

V. Recuperacao;

VI. Calendario.

Art. 128° - A ordenacao do curriculo é feita por séries anuais de disciplinas.

Art. 129° - O curriculo do ensino médio observara, ainda, ao disposto no art. 36 e seus

incisos | e Il da Lei 9.394/96, conforme se segue:

I. destacard a educacado Tecnoldgica Basica, a compreenséo do significado da
ciéncia, das letras e das artes; o processo historico de transformacdo da
sociedade e da cultura; a lingua portuguesa como instrumento de

comunicacdo; acesso ao conhecimento e exercicio da cidadania;
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II. adotara metodologias de ensino e de avaliacdo que estimule a iniciativa dos
estudantes;
[ll. inclusdo de uma lingua estrangeira moderna obrigatdria, e uma segunda em

caréter optativo.

Art. 130° - Os curriculos, respeitada a legislacao vigente, poderdo ser modificados,
alterados ou substituidos sempre que as conveniéncias do ensino ou necessidades

da comunidade assim o exigirem.

Paragrafo Unico - Quaisquer modificacdes, alteracdes ou substituicbes feitas no

curriculo serdo submetidas a aprovacao do Conselho Estadual de Educacéo.

Art. 131° - Os programas de cada disciplina, area de estudo, atividade ou conteudo
especifico sdo elaborados por professores especialistas em cada conteudo,
coordenados pela Supervisdo Escolar e submetidos, previamente, a homologacéo

pela direcdo, obedecidas as diretrizes legais.

Art. 132° - Os programas séo ajustados pelos professores a realidade de cada turma
guando da elaboracéo dos planos de cursos.

Art. 133° - O curriculo pleno do ensino fundamental e médio, organizado de acordo
com as normas baixadas pelos 6rgdos competentes, tem a estrutura indicada nas
matrizes curriculares, modificaveis em consonancia com as conveniéncias didatico-

pedagdgicas e as determinacdes legais.

Art. 134° - As matrizes curriculares sé@o organizadas com 0s componentes
curriculares, contetdos, objetivos e composicdo prevista na Lei n® 9.394/96 e demais

legislacdo e normas atinentes.

Secéo Il
Da proposta pedagogica

Art. 135° - A proposta pedagodgica tem por finalidade definir as acfes educativas, a
dindmica na escola, a operacionalizacdo dos programas, envolvendo todos do

processo educativo.
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Art. 136° - A proposta pedagdgica € o documento que dirige a forma de organizacéo
das praticas pedagogicas, aponta as diretrizes tedrico-metodologicas para o

atingimento dos fins e objetivos propostos e exigidos pela educacéo nacional.

Art. 137° - A proposta pedagdgica resulta em trabalho de equipe integrada da Direcéo,
corpo docente e pedagogos.

Pinocchio Centro Educacional — Centro de Educacéo Integrada Prof.2 Martha Falcdo — Colégio Martha Falcéo
Av. Mario Ypiranga, 679 - Adrianépolis, Manaus - AM, 69057-001 — Fone: (92) 3303-0746
R. Salvador, 455 - Adriandpolis, Manaus - AM, 69057-040 — Fone: (92) 3303-0700




51

TITULO VI
DO REGIME ESCOLAR

Capitulo |

Do Ano Letivo

Secéo |
Do calendario

Art. 138° - O ano letivo é aquele em que se realizam as aulas e atividades
programadas, estabelecidas em calendario escolar elaborado pela Direcdo da
Instituicao.

Art. 139° - O ano letivo independentemente do ano civil ttm no minimo de 200

(duzentos) dias e 800 (oitocentos) horas e séo estabelecidos no calendario escolar.
Art. 140° - S&0 considerados dias letivos:

I. Aqueles em que a Instituicdo de ensino funciona com suas atividades
realizadas dentro ou fora dos limites da sala de aula, incluidas na proposta
pedagdgica da Instituicdo, com frequéncia obrigatéria e orientacdo dos
professores habilitados;

II. Aqueles em que se comemoram datas civicas ou realizam promoc¢oes
culturais, desportivas com a participacdo obrigatéria de alunos e

professores.

Art. 141° - O ano letivo é encerrado quando tiver sido cumprido o nimero de horas e

dias letivos exigidos por lei e conteudos curriculares previstos.

Paragrafo Unico - Em caso de ndo cumprimento de qualquer das exigéncias contidas
no “caput” deste artigo, a instituicdo de ensino estendera suas atividades escolares

além da data prevista no calendario escolar.
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Art. 142° - O calendario escolar prevé:

[. Inicio e término do ano letivo;

II. Periodo de aulas e de férias;

[ll. Periodo de planejamento escolar;

IV. Periodo de avaliacéo e de intensificacdo da recuperacao;

V. Dias fixados para comemoracdes civicas, sociais e religiosas;

VI. Dias fixados para reunides destinadas a assuntos administrativos e
pedagdgicos;

VII. Dias fixados para atividades extraclasse.

Art. 143° - O periodo de férias dos professores é regulamentado pela legislacdo as

quais sao regidos.

Art. 144° - As disposicdes do calendario serdo dadas a conhecer aos interessados no

ato da matricula.

Paragrafo Unico - No curso de Educacéo Profissional de Nivel Médio, o calendario

sera apresentado por semestre letivo.

Capitulo Il

Da Matricula

Secéo |

Do periodo, inicio e término da matricula, bem como de suas condi¢cdes

Art. 145° - O periodo destinado a matricula ou a sua renovacgéo sera estabelecido

anualmente pela direcéo através de edital.

Paragrafo unico - Na Educacéo Profissional de Nivel Médio, o periodo da matricula

sera estabelecido semestralmente pela Direcdo através de edital.

Art. 146° - A solicitacdo de matricula nova é feita através de requerimento, dos pais

ou responsaveis do aluno acompanhado de:

I. Certiddo de nascimento (copia);
Il. 2 fotografias 3x4;
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[ll. Historico escolar e transferéncia originais;

IV. Ficha individual de transferéncia no caso de matricula no decorrer do ano
letivo, expedida até setembro do ano corrente;

V. Pagamento da 12 prestacao;

VI. Assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos;

VII. Declaracao financeira da escola de origem;

VIIl.Cartéo de vacinacao — educacao infantil;

IX. Atestado médico — educacao infantil;

X. Comprovante de residéncia do responsavel (copia);

XI. Certificado militar (maiores de 18 anos e do sexo masculino) — Educacéo
Profissional;

XIl. Certificados de conclusdo do ensino médio ou equivalente (subsequente) —
Educacao Profissional;

XIII. Histérico escolar ou declaracdo de curso (concomitante) — Educacéo
Profissional;

XIV.Documento de identidade (RG), ou carteira profissional, ou carteira nacional
de habilitacdo (CNH), ou passaporte, copia — Educacéo Profissional;

XV. Cadastro de pessoa fisica (CPF) — Educacéo Profissional.

Art. 147° - No ato da matricula, os pais ou responsaveis pelo aluno assumiréo
compromisso com a Escola através do preenchimento de ficha ou contrato de

prestacao de servico.

Paragrafo Unico - Na educacao profissional, o aluno, maior de idade, podera ser a
pessoa legal (responsavel) e assumira o compromisso com a Instituicdo mediante

afirmacao do Contrato de Prestacao de Servigos.

Art. 148° - A Escola ndo se responsabiliza pela reserva de matricula do aluno que

matriculado no periodo letivo anterior, ndo a tenha renovado no periodo fixado.

Art. 149° - O cancelamento de matricula devera ser feito com um més de
antecedéncia, caso ndo aconteca, sera aplicado o que é previsto no Contrato de

Prestacéo de Servicos.

Art. 150° - E nula, sem qualquer responsabilidade para a instituicdo a matricula que

se fizer com documento falso ou adulterado.
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Art. 151° - Por motivo justo, a critério da Direcéao, pode ser aceita matricula fora do

prazo normal, caso haja vagas.

Art. 152° - Ao assinar a ficha de matricula, o responsavel pelo estudante, ou ele
quando de maior idade, aceita e obriga-se a respeitar as determinacdes deste
Regimento, que esta a sua disposicao para ele tomar conhecimento por inteiro, bem
como da legislacéo aplicavel, inclusive os referentes ao pagamento das mensalidades

escolares.

Art. 153° - A Escola nao se responsabilizara pela reserva de vagas aos estudantes

gue matriculados no periodo anterior, ndo cumprirem o calendario previsto.

Art. 154° - Em caso de cancelamento de matricula, apds iniciado o ano letivo, ndo é

devolvida a prestacao inicial.

Art. 155° - A Escola se reserva o direito de rejeitar matricula, mesmo em renovacéao
de qualquer candidato, por incompatibilidade ou desarmonia com o regime disciplinar
e administrativo, ou ainda por ser prejudicial ao estudante, bem como em caso de
descumprimento anterior de clausulas do Contrato firmado por parte do responsavel

do aluno.

Art. 156° - A matricula podera ser cancelada em qualguer época do ano pelo
responsavel do aluno ou pela Dire¢cdo da escola por consequéncia pedagdgica,
didatica ou disciplinar, em se tratando no ultimo caso, infracdo grave ou de reiteradas

faltas contra dispositivos deste Regimento.

Secéo I

Critérios para classificacao

Art. 157° - A classificacdo do aluno em qualquer série ou etapa, exceto na 12 série do

Ensino Fundamental, sera feita:

I. Por promocéo, para alunos que cursaram com aproveitamento a série ou
etapa anterior no Centro de Educacgéo Integrada Prof.2 Martha Falcéo -

Colégio Martha Falcéo;
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II. Por transferéncia, para candidatos procedentes das outras escolas,
mediante a apresentacdo do histérico escolar, tendo em vista 0
aproveitamento nos contetdos da base nacional do curriculo;

lll. Independentemente da escolarizagdo anterior, mediante a avaliagéo feita
pela escola, para situa-lo na série ou etapa adequada, através do exame
especifico aplicado por uma banca examinadora, constituida por

professores habilitados, Direcéo e secretaria da Instituicdo de ensino.

Art. 158°- O Centro de Educacdao Integrada Prof.2 Martha Falcdo — Colégio Martha
Falcdo deverd observar a correlacdo idade/série, bem como o grau de

desenvolvimento e maturidade do interessado.

Art. 159° - O exame de classificacdo sera aplicado por uma banca examinadora,

constituida por professores habilitados, Direcdo e secretaria da Instituicdo de ensino.

Art. 160° - Realizada a avaliacao, sera efetivada a sua matricula na série em que o
aluno foi classificado, e a secretéria da escola fard o registro dos resultados obtidos

na ficha individual e histérico escolar do aluno bem como em ata especial.

Art. 161° - A solicitacdo do candidato sem escolarizac&o anterior devera ser requerida
pelo interessado a instituicAo de ensino, no inicio do periodo letivo, bem como
anexada cépia da certiddo de nascimento e justificativa subscrita pelo requerente ou

seu responsavel, se menor de idade.

Art. 162° - A solicitacdo da classificagdo serd encaminhada e analisada pela direcédo

e Conselho de Classe que opinardo sobre sua necessidade.

Art. 163° - O aluno deve concluir a série em que foi classificado, na prépria Instituicao
de Ensino onde realizou o exame, salvo em caso de transferéncia para outro Estado,

Municipio ou Exterior.
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Capitulo Il

Das Transferéncias

Secéo |

Do periodo de transferéncias e suas condicdes

Art. 164° - A transferéncia é a passagem do aluno, de uma para outra escola no
mesmo grau de ensino e podera ser feita em qualquer época do ano, a pedido do pai

ou responsavel.
Art. 165° - A Escola ndo aceita alunos transferidos com dependéncia.

Art. 166° - A transferéncia é compulséria quando estiver enquadrada nas penalidades
previstas para tal caso, especificadas neste Regimento e correlatas no contrato de

prestacao de servicos.

Art. 167° - O aluno transferido estara sujeito aos critérios da apuracdo do

aproveitamento escolar e assiduidade, adotados pela Escola.

Art. 168° - Na Educacdo Infantil, a transferéncia informard apenas o periodo

frequentado, o nivel de desenvolvimento do aluno e sua concluséo quando for o caso.

Art. 169° - A aceitacdo do aluno transferido condiciona-se a existéncia de vagas na

série e na apresentacao de documentacédo completa.

Paragrafo Unico - O aluno devera apresentar a documentacdo exigida no ato da

matricula.

Art. 170° - A transferéncia do aluno para outra escola é feita pela base do curriculo

comum fixado em ambito nacional.

Art. 171° - A transferéncia no final do ano letivo, ird acompanhada do historico escolar

do aluno.

Art. 172° - A Instituicdo se reserva o direito de rejeitar a matricula mesmo em
renovagao, de qualquer candidato, por incompatibilidade ou desarmonia com o regime
disciplinar e administrativo da Instituicdo, bem como em caso de descumprimento

anterior de clausula de contrato firmado por parte do responsavel do aluno.
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Art. 173° - A Escola ndo aceitara renovacdo de matricula de alunos, que sairam
reprovados da escola ou que sairam por motivos de indisciplina e queiram retornar

contrariando sua Filosofia.

Secéo I

Da reclassificacao

Art. 174° - A reclassificacdo é o avanco de séries em qualquer nivel ou modalidade
de ensino, do aluno com extraordinario aproveitamento mediante a verificacdo do
aprendizado, aplicada por uma banca examinadora constituida por professores

habilitados, Direcédo e o Secretario da Instituicao.

Art. 175° - Nos exames especificos para reclassificacdo, deverdo ser considerados os
conhecimentos da base nacional comum do curriculo e abranger contetudos

curriculares da série anterior, que constitui pré-requisitos para reclassificacao.

Paragrafo unico - O avanco devera ser requerido pelo aluno ou através de seus
representantes legais quando menor ou sugerida pelo Conselho de Classe da

Instituicdo de ensino ao aluno ou aos seus representantes legais.

Art. 176° - O processo de requerimento ao avanco devera ser solicitado junto a
secretaria da escola e obedecendo a tabela de preco vigente para a realizacdo de

provas, sendo cobrado o valor por disciplina.

Art. 177° - A solicitagdo das provas de reclassificacdo devera ser feita cumprindo
prazos de andlise de requerimento, divulgacado de calendario, execucao dos mesmos
e por fim expedi¢c6es de documentacédo conforme o descrito no requerimento até trés

dias uteis e expedicao de certificado até 45 (quarenta e cinco) dias lteis.

Paragrafo unico - Nao existe para processo de reclassificagdo, nenhuma medida em
carater de urgéncia, visto que, 0 mesmo nao deve ser visto somente como uma forma

de antecipacgéo do ingresso ao ensino Superior, no caso do Ensino Médio.

Art. 178° - A Escola podera reclassificar o aluno oriundo de instituicdes situadas no

pais elou exterior, quando a documentacdo de transferéncia estiver incompleta ou

deixar duvidas quanto a sua interpretacdo ou fidedignidade, mediante processo de

avaliacdo, com a observancia das normas gerais e do previsto neste Regimento.
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Paragrafo unico - O aluno devera concluir a série em que foi reclassificado na propria
Instituicdo de Ensino onde realizou o exame, salvo em caso de transferéncia para

outro Estado ou Exterior.

Art. 179° - O exame contemplard todas as disciplinas constando o conteudo

programatico anual da série.

Paragrafo Unico - Sera oportunizada ao aluno uma Unica chance mediante a

avaliacdo realizada por area do conhecimento segundo a seguinte distribui¢ao:
Para o Ensino Médio:

l. Linguagens - lingua portuguesa, redacédo, lingua estrangeira moderna
(inglés ou espanhol), artes, literatura e educacao fisica;
Il. Matemética;
1. Ciéncias da natureza — biologia | e Il, quimica | e Il e fisica | e I;
V. Ciéncias humanas - historia geral, geografia geral, geografia do amazonas,
filosofia e sociologia.
Art. 180° - Para cada série sera obedecida a proposta curricular vigente que

determinara o quantitativo de disciplinas.

Paragrafo Gnico - Para cada componente curricular sera realizada avaliacédo
individual constando 30 (trinta) questdes por disciplina sendo 50% objetiva e 50%
dissertativa, ficando a ressalva para o caso de Redacdo que apresenta critérios

proprios de realizacao.

Art. 181° - Em cada componente curricular o estudante podera obter como média de
0 a 10 pontos, estando aprovado o estudante que obtiver média igual ou maior que
7,0 (sete) pontos que corresponde a média trimestral e anual da escola em todos os

componentes curriculares correspondentes a estrutura curricular da série.

Art. 182° - O aluno e/ou seu responsavel legal deve ser esclarecido de que a
reclassificacdo de curso ndo rescinde contrato, o mesmo ndo esta isento do

cumprimento legal das clausulas contratuais quanto ao pagamento da anuidade.

Art. 183° - O resultado do exame de reclassificacao sera registrado em ata especial,

gue passard a integrar os arquivos escolares, informado no histérico escolar do aluno.
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Capitulo IV

Da Frequéncia

Secéo |

Dos minimos exigidos

Art. 184° - E obrigatdria a frequéncia as aulas e a todas as atividades escolares.

Paragrafo unico - A frequéncia é apurada do primeiro ao ultimo dia do periodo letivo,
sendo registradas presencas ou auséncias do aluno diariamente no diario de classe

do professor.

Art. 185° - A apuracao da assiduidade é feita de acordo com o Inciso VI do artigo 24
da Lei n® 9.394/96.

Art. 186° - O controle de frequéncia esta desvinculado da apuragcdo do rendimento

escolar.

Art. 187° - E exigido para promogao o percentual de 75% (setenta e cinco por cento)

do total de horas letivas no ano letivo para o ensino fundamental e ensino médio.

Paragrafo Unico - Nos cursos Técnicos de Nivel Médio com sistema modular a

frequéncia minima exigida é de 75% por componente curricular.

Secao Il
Das isencodes

Art. 188° - E dispensado das aulas ou sessdes de educacdo Fisica o aluno que
apresentar defeito fisico incompativel ou moléstia impeditiva devidamente atestados
pelo médico da escola ou se encontrar em situacdes previstas no decreto Lei n°® 1.044
de 20.10.69 e Resolucao n° 09/2005 — CEE/AM.
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TiTULO VII
DA AVALIACAO DO RENDIMENTO ESCOLAR

Capitulo |

Da Verificacado da Aprendizagem

Secéo |

Dos objetivos da avaliacéo

Art. 189° - A avaliacdo é continua e cumulativa e tem como obijetivo a verificacdo da
perfeita aprendizagem e aproveitamento e desenvolvimento do educando bem como

a apuragao do rendimento escolar e frequéncia para fins de promogao.

Art. 190° - Em todos os aspectos e métodos aplicados na verificacdo da

aprendizagem, os aspectos qualitativos prepondera sobre as quantitativas.

Art. 191° - A verificacdo da aprendizagem visa identificar em que extensdo os
objetivos educacionais propostos foram atingidos em termos de desenvolvimento
integral do aluno, expressa em aquisicdo de conhecimento, habilidades psicomotoras

e sociais e formacao de atitudes.
Art. 192° - A avaliacdo na Educacao Infantil tera por objetivo:

I.  Acompanhar o processo de desenvolvimento integral da crianga, tendo em
vista mudancgas de comportamento previstos nos objetivos;

II. Levantar indices que permitam aos professores um maior conhecimento da
crianca;

[ll. Possibilitar ao professor, o controle dos resultados do processo de
aprendizagem, integrando no processo educativo global;

IV. Levar a crianca a sintese globalizante dos conteddos assimilados,
possibilitando-lhe uma visdo global da realidade, maior clareza e
aprofundamento na formacao do seu pensamento;

V. Fornecer a Instituicdo dados necessarios a verificacdo da conservacao de

seus proprios objetivos.
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Secao Il

Das competéncias quanto as técnicas e critérios de verificacdo e de avaliacao

Art. 193° - A avaliacdo na Educacdo Infantil serd feita através da observacédo
constante das mudancas comportamentais e devera abranger necessariamente 0s

aspectos:

. Social;
Il. Intelectual;
I1l. Fisico;

IV. Emocional;

Art. 194° - Dentre outros, serdo utilizados o0s seguintes instrumentos e técnicas de

avaliacao:

I. Observacao espontanea;
[I. Observacao dirigida;
[ll. Observacdao pratica.

Art. 195° - Os pais dos alunos da Educacéo Infantil devem comunicar a escola quando

seu filho faltar.

Art. 196° - As criangas que apresentarem desenvolvimento que fuja ao padrao de sua

faixa etaria terdo atendimento especial.

Art. 197° - A professora registrara diariamente os fatos significativos dos

comportamentos das criancas.

Paragrafo unico - A avaliagdo sera acompanhada pela orientacdo pedagodgica e
levada ao conhecimento da Diregéo.

Art. 198° - A avaliacao do aproveitamento, no Centro de Educacéo Integrada Prof.2
Martha Falcdo - Colégio Martha Falcdo, tem sempre em vista 0s objetivos ou
planejamento a ser feito através de trabalhos individuais ou de grupos, debates,
testes, exercicios, provas objetivas, observacdo da conduta do aluno, bem como de

outros instrumentos pedagogicos aconselhaveis.
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Art. 199° - Compete a Direcdo e sua equipe técnica estabelecer normas e diretrizes
guanto as técnicas de avaliacédo respeitada a liberdade de cada professor quanto a

aplicacao e julgamento.

Art. 200° - Compete ao professor, elaborar, aplicar e julgar os testes, provas, trabalhos
e demais processos de avaliacdo, apdés serem submetidos a apreciacdo da

coordenacao pedagogica.

Art. 201° - Entende-se por trabalhos, por avaliagdo de aproveitamento, quaisquer

exercicios ou tarefas de que forem os alunos incumbidos pelos professores.

Art. 202° - No 1° ano do Ensino Fundamental, os alunos terdo avaliacdo continua,
observando-se o desenvolvimento de suas habilidades — competéncias e maturidade

na aquisicao da leitura e escrita, requisitos basicos para promocéao a série seguinte.

Secéo lll

Da periodicidade das avaliacfes

Art. 203° - Trimestralmente, nos periodos determinados no calendario escolar da
Instituicdo é atribuida uma nota de avaliacdo somativa de aproveitamento do aluno,
nas atividades, areas de estudos ou disciplinas, considerando a aquisi¢cdo de

conhecimento, de habilidades e frequéncias as aulas.

Paragrafo unico - Sera atribuida ao aluno desta Escola a média trimestral resultante
das notas dos meses correspondentes ao trimestre, exceto para alunos do 1° ano do

Ensino Fundamental, os quais séo avaliados através de conceitos e ndo por notas.

Art. 204° - Ao aluno que deixar de realizar a prova, exame, trabalho, tarefa, por motivo
justo, devidamente comprovado, a critério da Direcdo, podera ser concedida outra
oportunidade, desde que seja requerida no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)

horas, pelos seguintes motivos:

[. Luto em familia;

[I. Doenca comprovada por atestado meédico;

[ll. Convocacéo judicial;

IV. Obrigacbes militares, com comprovacdo autenticada das autoridades
competentes;

V. Trabalho.
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Secao IV

Das notas ou conceitos a serem atribuidos

Art. 205° - A atribuicdo de notas e conceitos é competéncia do professor.

Art. 206° - A avaliacdo do rendimento escolar, promovido pelo professor, sera
expressa por notas, em uma escala variavel de 0 (zero) a 10 (dez), admitindo-se

qualquer fragdo. Exceto o 1° ano que sera avaliado através conceitos.

Art. 207° - No Ensino Fundamental (2° ao 9° ano) e Ensino Médio (12 a 32 série), todos

0S componentes curriculares terdo 0 mesmo sistema de notas.

Art. 208° - No 1° ano do Ensino Fundamental, a avaliacdo serd expressa em

conceitos:

I.  Otimo;
[I.  Muito bom;
. Bom;
IV. Regular;
V. Fraco.
Capitulo Il

Da Promocéo

Secéo |

Critérios de apuracéao do rendimento escolar e frequéncia

Art. 209° - A avaliacdo é continua e constante, tendo por objetivo, o aproveitamento
e desenvolvimento, aferindo a mudanca de comportamento do aluno, bem como a

apuracéo do rendimento para fins de promocéo.

Art. 210° - A promocgdo do aluno € dada mediante conjugacdo da avaliacdo do

aproveitamento e apuragao da assiduidade.

Art. 211° - Considera-se aprovado, no Ensino Fundamental e Médio, o aluno que
obtiver nota igual ou superior a 7,0 (sete) em cada componente curricular, ou seja, em

cada disciplina da estrutura curricular que compde a sua série, gerando a férmula:
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Paragrafo Unico - A média do componente curricular Ciéncias no 9° ano do Ensino

Fundamental serd obtida através da soma dos resultados das disciplinas: Fisica,

Quimica e Biologia divididos por trés.

Art. 212° - Seré aprovado quanto a assiduidade o aluno que obtiver 75% (setenta e

cinco por cento) do total de horas letivas da série.

Paragrafo Unico - O aluno que néo obtiver 75% (setenta e cinco por cento) do total

de horas letivas do ano sera considerado retido.

Art. 213° - O aluno que ndo obtiver média igual ou superior a 7,0 (sete), apos o 3°

trimestre, serd submetido a recuperacéo final.

Paragrafo Unico - A nota resultante das atividades do trimestre deve expressar de
forma global todo o esforco do aluno, ndo sendo permitido ao professor utilizar apenas

uma nota, seja de prova, teste ou trabalho escolar, como resultado de todo o trimestre.

Art. 214° - De acordo com o artigo 31, da Lei n® 9.394/96, a avaliagdo na Educacao
Infantil, far-se-4 mediante acompanhamento e registro de seu desenvolvimento, sem

0 objetivo de promocédo, mesmo para 0 acesso no Ensino Fundamental.

Art. 215° - O sistema de avaliacdo adotado pela InstituicAo para a Educacéo
Profissional Técnica de Nivel Médio, ocorrera por meio de instrumentos diversificados
e técnicas, tais como: provas e testes escritos, trabalhos individuais e em grupos,
pesquisas, seminarios, participacdo em eventos, entre outros, totalizando a nota por

componente curricular de 0,0 (zero virgula zero) a 10,0 (dez virgula zero).

81° - Sera realizada 03 (trés) avaliacgbes em cada componente curricular, sendo
permitida a realizacdo de segunda chamada bem como a recuperacéo de estudos e

a dependéncia.

8 2° - Considera-se aprovado na Educacgédo Profissional Técnica de Nivel Médio o
aluno que obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis) em cada componente curricular,
ou seja, em cada disciplina da estrutura curricular que compde o moédulo, gerando a

formula:
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3

8 3° - O aluno da Educacao Profissional devera obter ao final de cada componente

curricular 75% de frequéncia para aprovacao.

Secao Il
Dos instrumentos de registro e comunicac¢ao dos resultados

Art. 216° - Os resultados sdo registrados no diario de classe pelo professor e pela
secretaria, por transcricdo, na ficha individual, boletins, relatorios, atas especiais e

documentos de transferéncia.

Art. 217° - A comunicacao do resultado das avaliacbes sera expressa através do
boletim, que é um dos instrumentos de comunicacao entre a Institucao e a familia do

educando.

Secéo lll
Dos certificados

Art. 218° - De acordo com o dispositivo no inciso VII, do artigo 24, da Lei n°® 9.394/96,
cabe ao CEIl Prof2 Martha Falcdo, expedir histéricos escolares, declaracdes de
conclusdo de séries, certificados de conclusdo de cursos, com as especificacbes

cabiveis.

Art. 219° - A relacdo dos concludentes do Ensino Médio sera publicada em Diario

Oficial do Estado e o aluno pagara uma taxa quando receber seu certificado.

Capitulo llI
Da Recuperacédo do Aluno

Secéo |

Dos objetivos

Art. 220° - A recuperacao sera proporcionada ao aluno de aproveitamento insuficiente,
em cumprimento ao disposto nos artigos 12, inciso V e art. 24, inciso V, alinea “e”, da
Lei n°® 9.394/96 de 20/12/96.
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Art. 221° - Os estudos de recuperacao far-se-do em funcdo da aprendizagem do
aluno, com atividades especificamente planejadas pelo professor para sanar as

deficiéncias apresentadas no aproveitamento escolar.

Art. 222° - Teréa direito a recuperacao o aluno que em qualquer componente curricular

obtiver média inferior a 7,0 (sete).

Secao Il
Da periodicidade

Art. 223° - Os estudos de recuperacao serdo realizados:

I. No final do letivo em época reservada no calendario escolar, mediante
atendimento do aluno, a fim de oportunizar atividades de reforgo e dar ao
aluno oportunidades de aprovacao ou melhoria de aproveitamento;

II. No periodo de férias opcionalmente e com 6énus, para os alunos que nao
conseguiram aprovacdo apoOs a recuperacdo final, atrasos de estudo

programados e avaliagdes antes do ano letivo.

Secao Il

Das técnicas, formas e notas

Art. 224° - Na recuperacao serdo tratadas, preferencialmente, as unidades de baixo

rendimento, lecionadas em cada trimestre correspondente.

Art. 225° - Os estudos de recuperacao seréo feitos mediante a ministracao de aulas,
exercicios, trabalhos, e provas planejadas especialmente para sanar as deficiéncias

dos alunos.

Art. 226° - O professor aplicard no minimo um trabalho e uma prova para avaliar o

desempenho do aluno na recuperagao.

Art. 227° - A todo trabalho, prova, exercicio, teste ou outra atividade aplicada na
recuperacgao sera atribuido uma nota, que variara de 0 (zero) a 10 (dez), admitindo-se

qualquer fragao.

Art. 228° - A média final minima apos estudos de recuperacao € igual ou superior a
6,0 (seis).
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Art. 229° - A fim de permitir o célculo da média final apds estudo de recuperacéao,

utiliza-se a seguinte formula e legenda:

MF = MT + Rec. 26,0
2
Legenda:

MF = média final
MT = média trimestral

REC = recuperacéo

Art. 230° - Sera promovido a série seguinte o aluno que obtiver nota igual ou superior

a 6,0 (seis) apos estudos de recuperacao.

8§ 1° - Na recuperacéo de férias, o aluno terd que obter a média igual ou superior a 7,0

(seis) nas provas.

§ 2° - O aluno ou responsavel arcard pelos custos envolvidos nos trabalhos da

recuperacao de férias.

Art. 231° - Na Educacao Técnica de Nivel Médio, a recuperacéao sera ofertada ao final
de cada componente curricular sendo considerado aprovado, o aluno que, em cada

disciplina, obtiver média final 6,0 (seis), seguindo os critérios:

MF = MC + Rec. 26,0

2
Legenda:
MF = média final
MC = média componente curricular
REC = recuperacgéo
Capitulo IV

Da Adaptacao Curricular

Secéo |

Das técnicas, formas e notas

Art. 232° - Est4 sujeito a adaptacéo curricular, o aluno que vier transferido de outra

Escola, com plano curricular diferente.
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Art. 233° - A adaptacéo curricular se fard mediante a frequéncia a estudos especificos,

fora do horario das aulas do periodo regular.

Art. 234° - A adaptacéo serd promovida até o final do curso respectivo, de forma a

que nenhum aluno possa conclui-lo sem ter cumprido o curriculo pleno da Escola.

Art. 235° - O aluno fica isento de complementar carga horaria de disciplinas que tenha

cursado com aproveitamento na escola de origem.

Art. 236° - A adaptacao curricular colocara o aluno no nivel da série em que se

matricular, de forma a emitir-lhe continuidade de estudos.

Art. 237° - Os critérios de apuracdo de rendimento escolar e apuracdo da frequéncia,
bem como os procedimentos para atribuicdo de notas e promocéo, deverédo obedecer

aos previstos neste Regimento.

Art. 238° - Compete ao Servico de Supervisdo Escolar analisar o histérico ou

transferéncia do aluno, e ajusta-lo a um plano de adaptacéao curricular.

Art. 239° - O resultado das notas sera transcrito, além dos documentos proprios da

secretaria e do aluno, em ata especial.

Art. 240° - O aluno ou seu responsavel arcara pelos custos envolvidos nos trabalhos

de adaptacao curricular.

Capitulo V

Equivaléncia e Revalidacéo de Estudos

Secéo |

Das formas

Art. 241° - Ocorrera equivaléncia de estudos e aproveitamento de componentes
curriculares oferecidos na unidade de origem, quando apresentarem idéntico ou
equivalente contetdo ou valor formativo, em relagdo aos diferentes curriculares da

Escola.

Art. 242° - Nao reconhecida a equivaléncia, sera o aluno submetido a adaptacéo.
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Art. 243° - Serao consideradas as notas, menc¢des ou créditos, que o aluno trouxer

em sua transferéncia antes do inicio do ano letivo.

Paragrafo Unico - As notas obtidas na transferéncia serao transcritas definitivamente

no horario escolar, sem qualquer conversao.

Art. 244° - O aluno cujo curso foi realizado no todo ou em parte em escola estrangeira,
€ obrigatéria a adequacéo ao curriculo da Escola, podendo ser feita a reclassificacao

do aluno, como prevista neste Regimento.

Art. 245° - Exige-se para andlise da situacdo do aluno proveniente de escolas

estrangeiras:

I.  Historico Escolar informando sua autenticidade, expedido pelo Coénsul
Brasileiro, no pais onde foram feitos os estudos;

II. Certiddo de Nascimento ou passaporte, ou outro documento no qual
constem todos os elementos de identificacdo do aluno;

[ll. Traducado de todos os documentos, por tradutor publico juramentado, oficial

se redigidas em lingua estrangeira.

Art. 246° - O aluno sera matriculado na série a que corresponder os estudos
realizados, procedendo-se as adaptacdes ou reclassificacdo necessarias, merecendo

especial aten¢éo orientacdo a comunicacdo em lingua portuguesa.

Capitulo VI
Da Progresséao Parcial

Secao |

Das formas, conceitos e notas a serem atribuidos

Art. 247° - Esgotadas todas as possibilidades de recuperacao durante o ano letivo, o
aluno ficard em progresséao parcial, no periodo seguinte, a partir do 7° ano em até 2
(dois) componentes curriculares no Ensino Fundamental e 3 (trés) no Ensino Médio,

desde que, preservada a sequéncia do curriculo.
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Paragrafo unico - Considera-se preservada a sequéncia do curriculo quando o
conteudo especifico do componente curricular em que foi retido o aluno ndo constitua

pré-requisito para a série seguinte.

Art. 248° - No regime de progressédo parcial o aluno estard sujeito a carga horéria e

as normas de avaliacdo de aproveitamento estabelecidos neste Regimento.

I. O aluno ndo podera cursar a progressao parcial no mesmo horario da série, no
caso de incompatibilidade, cabe a Direcdo, determinar a forma mais viavel para
orientar a aprendizagem do aluno.

[I.  N&o sera permitido ao aluno acumular progressfes parciais nha mesma
disciplina em série consecutiva.

lll.  N&o havera progressao parcial do 9° ano para o Ensino Médio.

Art. 249° - O aluno retido na ultima série do Ensino Fundamental ou do Ensino Médio,
podera cursar no ano seguinte, apenas 2 (duas) e 3 (trés) disciplinas respectivamente

em periodo especifico, na modalidade hibrida.

Art. 250° - A Educacédo Técnica de Nivel Médio, ap6s os estudos de recuperacao, se
o aluno nado alcancar aproveitamento suficiente, em no maximo em duas (02)
disciplinas, podera matricular-se no modulo subsequente respeitados os pré-
requisitos curriculares, e sob orientacdo do coordenador do curso, realizar a

dependéncia.

Art. 251° - A oferta da dependéncia na Educacao Técnica de Nivel Médio podera

ocofrrer:

a) Em turmas especiais ap0s o término de cada semestre letivo;
b) Estudos a distancia, com encontros presenciais e avaliagoes;
c) Quando for ofertada no periodo regular, em outra turma, no contraturno ao

qual estuda.

Art. 252° - As despesas com os estudos dos componentes em que o aluno nao logrou
éxito apds estudos de recuperacdo ndo estdo inclusas no valor da mensalidade
escolar, constituindo prestacdo de servigcos especiais e exclusivos aos que deles

necessitarem.
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Capitulo VII

Da Incluséao

Secao |

Da admissao do aluno na escola

Art. 253° - A escola admitira alunos com necessidades especiais diagnosticados por
equipes multiprofissionais, com a finalidade de alicercar as adequacdes pedagdgicas

necessarias e possiveis a Escola.

Paradgrafo Unico - Considerar-se-4 pessoa com deficiéncia aquela que tem
impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental, intelectual ou sensorial, o
qual, em interacdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua participacao plena

e efetiva na sociedade em igualdade de condicbes com as demais pessoas.

Art. 254° - Juntos: Familia, Escola e equipes multiprofissionais que acompanham o
aluno lavrardo documento (Plano Educacional Individualizado — PEI) fixando as bases
pelas quais a frequéncia e/ou trabalho escolar estardo pautados, definindo

responsabilidades.

Art. 255° - De posse deste documento a Escola fara uma Adequacao Curricular que
consistira em planos de acBes dos docentes, visando minimizar as dificuldades
apresentadas pelos alunos, desde que seja de possivel realizacéo pela Escola e com

a ciéncia prévia dos pais.

Art. 256° - A inclusdo podera ser realizada a qualquer momento, desde que se
perceba a necessidade, comprove-se através de avaliacdes e 0s termos sejam aceitos

pela familia.

Art. 257° - Os alunos que participam do PEI serdo submetidos a Avaliagdes adaptadas

a cada situacao.

Pinocchio Centro Educacional — Centro de Educacéo Integrada Prof.2 Martha Falcdo — Colégio Martha Falcéo
Av. Mario Ypiranga, 679 - Adrianépolis, Manaus - AM, 69057-001 — Fone: (92) 3303-0746
R. Salvador, 455 - Adriandpolis, Manaus - AM, 69057-040 — Fone: (92) 3303-0700




72

TITULO VI
DO PESSOAL

Capitulo |

Do Pessoal Docente

Secéo |
Das categorias

Art. 258° - O corpo docente e técnico € constituido por professores legalmente

habilitados e especialistas em educacao.

Secéo I

Das formas de admissao

Art. 259° - Os professores serdo admitidos pela Entidade Mantenedora, observadas
as exigéncias legais.

Art. 260° - O pessoal do administrativo € admitido através do contrato individual de
trabalho, respeitadas as disposi¢cdes aplicaveis na Legislacdo Trabalhista, das leis e

normas em vigor e deste Regimento Escolar.
Art. 261° - E direito do professor:

I. Ter liberdade de trabalho em classe, uma vez que nao fuja aos objetivos e
a filosofia da Instituicao;

II. Solicitar reunibes pedagdgicas;

[ll. Solicitar apoio a coordenacao ou Direcéo, para a solucdo de problemas
apresentados em sala de aula;

IV. Receber apoio da Dire¢do em iniciativas que visem o desenvolvimento de
seu trabalho escolar;

V. Receber pontualmente salarios condizentes ao seu trabalho;

VI. Selecionar e sugerir o material didatico que necessita durante o ano letivo

para o desenvolvimento de seu trabalho;



VII.
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Solicitar a Coordenacao e psicologa, atendimento com os pais de alunos

para tratar de problemas que afetem a aprendizagem dos mesmos.

Paragrafo unico - Qualquer membro do corpo docente pode ser convidado a ocupar

cargo ou funcao especial na escola a critério da Direcéo.

Art. 262° - O pessoal administrativo tem os direitos, prerrogativas e deveres

emanados das leis trabalhistas e de ensino que |he forem aplicaveis, bem como os

gue sao outorgados por forgca do disposto neste Regimento.

Art. 263°

VI.

VII.
VIII.

Secao Il

Dos deveres

- E dever do professor além dos previstos no artigo 13 da Lei n® 9.394/96:

Inserir-se através de suas funcbes e tarefas no processo pedagogico,
desenvolvido pela Instituicéo;

Manter-se atualizado em técnicas pedagdgicas modernas, bem como no
conteudo que ensina;

Ministrar as aulas de acordo com o horario adotado pela Instituicéo;
Comparecer a seminarios, encontros culturais, cursos de formacao
continuada, reunides de professores, de pais e as festividades promovidas
pela Instituig&o.

Avisar a Coordenacdo em tempo habil, as faltas a que estiver condicionado
e enviar o planejamento do dia a escola;

Realizar os trabalhos pedagégicos advindos de sua funcdo com
pontualidade e eficiéncia de modo a colaborar com a escola na realizagéo
de seus objetivos;

Elaborar planejamentos curriculares sob a orientagédo da Coordenacéo;
Acompanhar e atender os alunos em todas as atividades escolares, inclusive
no recreio, responsabilizando-se pela disciplina;

Auxiliar a Direcdo na manutencdo da ordem, do asseio e da disciplina no
ambiente escolar;

Zelar pela conservagédo do mobiliario, equipamentos e materiais didaticos na

Instituic&o.
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Capitulo Il

Do Pessoal Discente

Art. 264° - O corpo discente do Centro de Educacéo Integrada Prof.2 Martha Falcéo

- Colégio Martha Falcdo é constituido por todos os alunos regularmente

matriculados.

Secéo |
Dos direitos

Art. 265° - Ao aluno é assegurado:

Valer-se dos servigos assistenciais oferecidos pela Entidade Mantenedora;
Participar das atividades escolares, sociais, civicas e recreativas, destinadas
a sua formacao e promovidas pela Instituicéo;

Ser tratado com respeito, atencdo e humanidade, pela direcao,
coordenadores, professores, funcionarios da Instituicdo e colegas;
Utilizar-se das instalagdes e dependéncias da Instituicdo que lhe for
necessario, na forma e nos horarios reservados;

Receber adequada orientacdo para o bom desempenho nas atividades

escolares.

Secéo I

Dos deveres

Art. 266° - Constituem deveres do aluno:

Ser assiduo e pontual as atividades escolares;

Respeitar as autoridades, direcdo, professores, coordenadores e
funcionarios, cumprindo com atencéo e delicadeza suas determinacoes;
Aproveitar as ocasioes que a Instituicdo lhe proporcionar para desenvolver
habitos de sociabilidade e convivéncia em grupo, tratando seus colegas com
respeito e dignidade,;

Zelar pela conservacao do prédio, mobiliario e material didatico, bem como

do que for de uso coletivo;
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V. Possuir todo o material estabelecido pelas Escolas;
VI. Portar, durante as aulas, todo o material escolar solicitado pela escola de

acordo com os horarios de aula.

Paragrafo unico - No exercicio de seus deveres, 0 aluno deve ser assistido por seus

pais ou responsaveis.
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TITULO IX
DA INSTITUICAO DOCENTE E DISCENTE

Capitulo |

Das Categorias

Art. 267° - S&0 as seguintes as instituicoes:

I. Associacao de Pais e Mestres;

II. Associacao Estudantil.

Art. 268° - A Associacgéo de Pais e Mestres do Centro de Educacéao Integrada Prof.2
Martha Falcéo - Colégio Martha Falc&o tem por finalidade a integragdo da familia
no processo educacional, visando o aprimoramento da formacdo moral, civica e

sociocultural do educando.

Art. 269° - As atividades da Associacao sdo regidas por estatuto préprio, devidamente
aprovado em Assembleia Geral homologado pela Diregao.

Art. 270° - S&o participantes da Associacdo Estudantil do Centro de Educacao
Integrada Prof.2 Martha Falc&o - Colégio Martha Falcdo os alunos associados sob

a orientacao dos professores monitores e colegiado.

Art. 271° - Compete a Associacao Estudantil promover integracéo da Instituicio com
a comunidade local, bem como promover comemoracfes e atividades civicas,

ambientais e socioculturais.

Art. 272° - A Associacao Estudantil € regida por estatuto préprio aprovado pela
Direcao do Centro de Educacéao Integrada Prof.2 Martha Falcéo - Colégio Martha

Falcao.
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TITULO X
DO REGIME DISCIPLINAR

Capitulo |

Das Finalidades

Art. 273° - O Regime Disciplinar, aplicavel ao pessoal docente, administrativo e
discente, tem finalidade de aprimorar o ensino ministrado, a formacédo do educando,
o bom funcionamento dos trabalhos escolares, o entrosamento dos varios servicos, a

perfeita execucdo do Regimento Escolar e a obtencdo dos objetivos nele previstos.

Capitulo Il

Das Penalidades

Art. 274° - As penalidades a serem aplicadas ao pessoal docente e administrativo s&o
as permitidas pela Consolidacéo das Leis Trabalhistas.

Capitulo Il

Do Pessoal Discente

Art. 275° - Aos discentes, pela inobservancia dos seus deveres e conforme a
gravidade ou reincidéncia das faltas, estao sujeitas as seguintes penalidades:

l. Admoestacao e repreensdo em aula pelo professor;

[I.  Adverténcia escrita;

[ll.  Suspensédo da aula ou atividade;

IV. Suspensdo temporaria de participacdo em qualquer tipo de atividade
escolar ou de outra prevista neste regimento;

V. Transferéncia de turno;

VI. Desligamento, por ato da dire¢do, com o cancelamento da matricula e
expedicao de transferéncia,

VII. As decorrentes do descumprimento do contrato de matricula;

VIIl. As decorrentes do cumprimento deste Regimento.
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Art. 276° - Sempre que possivel, aplicam-se as penalidades gradativamente e sem se

acumularem.

Art. 277° - A pena de suspensdo ao aluno ndo o isentard da apresentagdo dos

trabalhos escolares previamente determinados.

Art. 278° - O cancelamento de matricula sera aplicado quando da reincidéncia do
aluno na pratica de atos inteiramente incompativeis com as normas dos bons

costumes e com a disciplina.

Art. 279° - A pena de cancelamento da matricula dar-se-a através da expedicdo do

documento de transferéncia.

Art. 280° - A competéncia para aplicacdo de sansdes pertence a Coordenacao e/ou
Direg&o da Instituigao.
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TITULO XI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 281° - Os atos de matricula, investidura de professores, de especialistas, bem
como qualquer cargo ou funcéo no Centro de Educacéo Integrada Prof.2 Martha
Falcdo - Colégio Martha Falcdo e Pinocchio Centro Educacional, implica

automaticamente no compromisso de respeitar este Regimento.

Art. 282° - Este Regimento podera ser alterado em parte ou no todo, sempre que as

competéncias didatico-pedagogicas e administrativas assim o exigirem.

Art. 283° - Incorpora-se a este Regimento Escolar toda a legislacdo ou norma de
ensino emanada de érgaos ou poderes competentes, alterando suas disposi¢des que

com elas conflitarem.

Art. 284° - Os casos omissos sdo ressalvas pela Direcdo em consonancia com 0s
registros de ensino em vigor, das normas de direito e de consultas aos 6rgaos

competentes.

Art. 285° - O presente Regimento entra em vigor na data de sua aprovacao, revogadas

as disposi¢cdes em contrario.

Manaus, 13 de junho de 2023.



